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BASES PARA LA EJECUCION DEL
PRESUPUESTO GENERAL DEL EJERCICIO 2022

De conformidad con lo establecido en el artici86.1 del R.D.L. 2/2004 de 5
de marzo, Texto Refundido de la Ley Reguladorsiélaciendas Locales y el articulo
9 del Real Decreto 500/90 de 20 de Abril, se éstel las siguientes Bases de
Ejecucion del Presupuesto General de esta Entideal @ presente ejercicio, que
regiran asimismo en periodo de prérroga presupt@stale producirse- con las
limitaciones y condiciones establecidas en eldrdel R.D. 500/90.

=1

1&idioma:

BASE 12
PRESUPUESTOS QUE INTEGRAN EL GENERAL.

5&ent_id:

El Presupuesto General del Ayuntamiento de Cadieda integrado por el
Presupuesto del Ayuntamiento, de sus OrganismoénAaios y por los Estados de
Prevision de las Sociedades mercantiles dependientéos términos del articulo 164 y
concordantes del Texto Refundido de la Ley Regutade las Haciendas Locales.

Se incluyen también en el presupuesto, aungue ©orssolidan, las previsiones
de Suministradora Eléctrica de Cadiz SA, y Combradora Eléctrica de Cadiz SA.
No se incluye informacion de CEMABASA por no serymidtaria. No se incluye de
EDACAFESA al no disponerse de datos. Tampoco smpafian datos del Organismo
Auténomo Patronato del COAC por estar en liquidacio

BASE 22
ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA

La Estructura de los estados de gastos y de mgesregira por lo establecido
en la Orden EHA/3565/2008 (modificada por la OréshP/419/2014) por la que se
aprueba la Estructura de los Presupuestos de kdaBes Locales, en la que consta
asimismo y de acuerdo con la facultad contenidal enticulo 167.2 del R.D.L. 2/2004,
de 5 de marzo, Texto Refundido de la Ley Reguladerdas Haciendas Locales la
clasificacion organica, donde la vinculacion jurédise implanta a nivel de centro
orgénico con las siguientes concreciones:

A) PRESUPUESTO DE GASTOS:

1. Los créditos del presupuesto de gastos se clasificaegin su naturaleza
Organica, Por Programas y Econémica.

2. Los caddigos y denominaciones de las estructuraar@og y por Programas se
detallaran separadamente en el expediente de Resstale cada ejercicio.

3. La clasificacion Orgéanica de gastos se codificadren (dos primeros digitos) y
por Tenencia de Alcaldia o Concejalia (resto daaty
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4. La clasificacion por Programas de gastos se cadific Area de Gasto (1°
digito), Politica de Gasto (1° y 2° digitos), Grug® Programa (1°, 2° y 3°
digitos) y Programa (1°, 2°, 3°, 4° y 5° digitos).

5. La clasificacion Econdémica de gastos se codificaGapitulo (1° digito),
Articulo (1° y 2° digitos), Concepto (1°, 2° y 8jiths) y Subconcepto (1°, 2°, 3°,
4° y 5° digitos).

B) PRESUPUESTO DE INGRESOS:

=1

1. Las previsiones del presupuesto de ingresos siigda&n segun su naturaleza
Econdmica.

2. La clasificacion Orgénica de ingresos cuenta cooccdigitos de los que s6lo se
desarrollan para la entidad Ayuntamiento un ceatganico; Hacienda 03001.
Cada Organismo Auténomo tendra una Unica Clasifica®Orgénica para todo
su Presupuesto.

3. La clasificacion Econdmica de ingresos se codifica Capitulo (1° digito),
Articulo (1°y 2° digitos), Concepto (1°, 2° y 8§iths) y Subconcepto (1°, 2°, 3°,
4°y 5° digitos).

5&ent_id=1&idioma:

BASE 32
PLAN DE CUENTAS, NIVEL DE VINCULACION JURIDICADE L OS
CREDITOS Y FONDO DE CONTINGENCIA

1.-Plan de Cuentas.Corresponderd a la Intervencion la fijacion delnPdk
Cuentas de Contabilidad Financiera que se asigrpgaradas y conceptos, tanto
presupuestarios como no presupuestarios, de cofdneon lo que se establece en la
Instruccion de Contabilidad para la Administracidtal, asi como la determinacion de
la estructura presupuestaria aplicable a los suegios que se creen.

2.-Nivel de vinculacion juridica de los créditosLos créditos para gastos de los
diferentes presupuestos que integran el generalesta Entidad se destinaran
exclusivamente a la finalidad especifica para loslipyan sido autorizados conforme a
las distintas areas de gastos y capitulos econémaigmbados, o a las modificaciones
gue asimismo se aprueben.

Los créditos autorizados a que hemos hecho refieréanen caracter limitativo
y vinculante. La vinculacion juridica de dichos dités, conforme autorizan los
articulos 28 y 29 del Real Decreto 500/90 citadedgvfijada a nivel:

a) Los créditos de los capitulos 6 y 7 tendranacemculacion juridica el grupo
de programa en el presupuesto por programas, )amgtuto para la clasificacién
economica.

b) En el resto de capitulos tendrdn como vincatagiridica el area de gastos en

| la clasificacion por programas y el capitulo paralasificacion econémica.
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Las vinculaciones juridicas quedan fijadas paral#sificacion organica en
todos sus digitos.

Estos niveles de vinculacion juridica no seranagéicacion a las partidas
ampliables y a aquellos créditos que se considayeriinanciacion afectada y que seran
vinculantes consigo mismos a nivel de proyectos. daeo de las partidas para
reconocimiento extrajudicial de crédito las vincidaes seran consigo mismo.

=1

En los Organismos Auténomos municipales se seguirismo criterio.

1&idioma:

3.-Fondo de contingenciaConforme a lo dispuesto por el articulo 31 de Ig Le
Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidadsigreestaria y Sostenibilidad
Financiera y el articulo 18.4 del RDL 8/2013 secfarda una dotacion del Fondo de
Contingencia para atender necesidades de car&ctiserecional y no previstas en el
presupuesto inicialmente aprobado de al menosuf0de los gastos no financieros
del presupuesto.

5&ent_id:

BASE4°
ADMINISTRACION ELECTRONICA.

La gestion contable y presupuestaria se realimadiante medios electrdnicos,
incorporandose al sistema informético anexo a leagon de contabilidad, todos los
documentos contables, sus justificantes y resatesiy antecedentes, y mediante firma

electrénica.
BASE 52
CREDITOS Y SUS MODIFICACIONES. EXPEDIENTES DE MODIF ICACION
DE CREDITOS.

Créditos iniciales y su financiacion:

l.-Las consignaciones de gastos representan el limi#éximo de las
obligaciones municipales y han de contraerse endatia estrictamente imprescindible
para cada servicio. Su inclusion en el Presupuestocuanto no sean de caracter
especifico o estén destinadas al cumplimiento digamiones ya contraidas, no crea
derecho alguno, sin que la mera existencia detoradtorice a realizar el gasto.

En los casos en que existiendo dotacién presugrigesbara una o varias
aplicaciones dentro del nivel de vinculacion estaidlo, se pretenda imputar gastos a
otras aplicaciones del mismo nivel de vinculacnyas cuentas no figuren abiertas en
la Contabilidad de Gastos por no contar con datapr@supuestaria, no sera precisa la
previa operacion de modificacion de crédito, pérpriener documento contable que se
tramite con cargo a tales conceptos (RC, A, AD,[@OA habra de hacer constar tal
circunstancia mediante diligencia en lugar bieiblésque indique: "Primera operacion
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AYUNTAMIENTO DE CADIZ

El presupuesto de gastos del Ayuntamiento de Cédige financiara:

» Por los derechos econdmicos liquidados correspotetiel ejercicio.
» Con el importe de las operaciones de créditos gedan estar contenidas en el
capitulo 9 de ingresos.

Expedientes de modificacion de créditos:

Tipos de expedientes de modificacion de crédito:

Créditos extraordinarios.
Suplementos de crédito.
Créditos ampliables.
Transferencias de crédito.

Créditos generados por ingresos.

BASES 2022
5/58

imputada al concepto” (Circular nimero 2 de la IGAE 11 de marzo de 1985, regla

En todo caso, habra de respetarse la estructurebeéca vigente, aprobada por
la Orden EHA/3565/2008 (modificada por la Orden 1#®/2014, de 14 de marzo).

2.-Las previsiones en ingresos representan los desegoe se proyectan
reconocer y liguidar en el presente ejercicio eatind y pueden contraerse sin ninguna
limitacion, previa liquidacién de los derechos espondientes.

La contratacion de obras o suministros que esié@andiados total o
parcialmente mediante subvenciones externas, queficionada a la incorporacion al
expediente del documento de concesion de la sutdvenc

Quedan también condicionados todos aquellos oseditie pudieran generarse
mediante modificacion presupuestaria cuya finan@ieestuviese legalmente afectada.

La afectacion de la realizacion de los ingresos aehlizacion de los gastos
mencionados en los parrafos anteriores debe aicamzéa declaracion de no
disponibilidad de los créditos afectados.

Cuando haya de realizarse un gasto para el gegist@ consignacion o exceda
del crédito disponible a nivel de vinculacién jucal seguin lo establecido en la Base
anterior, se tramitard el expediente de modificagifesupuestaria que proceda de los
enumerados en el articulo 34 del Real Decreto 990/1de 20 de Abril, con sujecion a
las prescripciones legales y las particularidadgaladas en estas Bases.

Toda modificacion del Presupuesto exige propuestanada justificativa de la
misma y habréa de ser previamente informada partédencion.
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Incorporacién de remanentes.
Bajas por anulacion.

1-Créditos extraordinarios y suplementos de crédito:

Cuando haya de realizarse algln gasto que no pieedararse hasta el ejercicio
siguiente, y no exista en el Presupuesto de ladCacpn crédito, o sea insuficiente o
no ampliable el consignado, la Alcaldia-Presidedeida misma ordenara la incoacion
del expediente de concesién de crédito extraondinan el primer caso, o de
suplemento de crédito en el segundo.

=1

1&idioma:

El expediente, que habra de ser previamente irfdonpor la Intervencion, se
someterd a la aprobacion del Pleno de la Corparaddn sujecién a los mismos
tramites y requisitos que los Presupuestos. Ses@nissno de aplicacion las normas
sobre informacion, reclamaciones y publicidad dePRoesupuestos a que se refiere el
articulo 169 del R.D.L. 2/2004.

5&ent_id

Si la inexistencia o insuficiencia de crédito sedujera en el presupuesto de un
Organismo Autonomo, el expediente de crédito ertiinario o de suplemento de
crédito propuesto inicialmente por el Organo compet del Organismo Auténomo a
gue aquél corresponda, sera remitido a la Entideal para su tramitacion conforme a
lo dispuesto en el apartado anterior.

El expediente debera especificar la concreta agpbo presupuestaria a
incrementar y el medio o recurso que ha de finamtiaumento que se propone.

Dicho aumento se financiard con cargo al remankmiédo de tesoreria, con
nuevos o mayores ingresos recaudados sobre ldestqieevistos en el Presupuesto
corriente y mediante anulaciones o bajas de cidito gastos de otras partidas del
Presupuesto vigente no comprometidos, cuyas doegige estimen reducibles sin
perturbacion del respectivo servicio. Si el medifithanciacion se corresponde con
mayores ingresos sobre los previstos, en el expedge acreditara que el resto de los
ingresos vienen efectuandose con normalidad, sqlw aquellos tengan caracter
finalista. Los créditos extraordinarios y los supéntos de créditos para gastos de
Inversion, ademas de con los recursos indicad@siamhente, se podran financiar con
los procedentes de Operaciones de Crédito.

Excepcionalmente, y por los acuerdos adoptadoglogmorum establecido en el
articulo 47.2 de la Ley 7/1985 de 2 de abril, sesmeraran recursos efectivamente
disponibles para financiar nuevos o0 mayores gagimis,operaciones corrientes, que
expresamente sean declarados necesarios y urgestpspcedentes de Operaciones de
Crédito en que se den conjuntamente las siguienteticiones:

* Que su importe total anual no supere el 5 por 180la$ recursos por
operaciones corrientes del Presupuesto de la Entida
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* Que la carga financiera total de la Entidad, imduila derivada de las
operaciones proyectadas, no supere el 25 por 13 dxpresados recursos.

* Que las operaciones queden canceladas antes de queceda a la renovacion
de la Corporacién que las concierte.

2.-Créditos ampliables:

La ampliacion de créditos, conforme al articulod®® Real Decreto 500/1990,
es la modificacién al alza del Presupuesto de Gastncretada en un aumento del
crédito presupuestario en algunas de las part&lasionadas expresa y taxativamente
en estas Bases y en funcion de los recursos a a#asados, no procedentes de
Operacién de Crédito. Para que pueda procedelseampliacion, sera necesario el
previo reconocimiento en firme de mayores dereckobre los previstos en el
Presupuesto de Ingresos que se encuentren afeaeladédito que se pretende ampliar.

5&ent_id=1&idioma=1

En particular se declaran ampliables en el Prestpugel Ayuntamiento las
siguientes Partidas:
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APLICACION INGRESOS DENOMINACION <———_>| APLICACION DE GASTOS DENOMINACION
03001/38901 ANUNCIOS A CARGO PARTICULARES  |<0———=  03007/92020/22603 PUBLICIDAD CONTRATACION
03001/34100 PRECIO PUBLICO SERV. AYUDA DOMICILIO | <——— = 02014/23106/22706 ESTUDIOS Y TRABAJOS TECNICOS MAYOR
03001/34401 VENTA ENTRADAS MUNICIPALES

pt— | 02003/33350/22609 ACTIVIDADES CULTURALES TEATROS

03001/39907 OTROS INGRESOS
03001/83001 PRESTAMOS A CORTO PLAZO PERSONAL |<C——— = 02001/92040/83000 PRESTAMOS A CORTO PLAZO PERSONAL
03001/34900 EJECUCION CALAS <— 01005/15320/21000 CONSERV INFRAESTRUCTURA Y BIENES NAT MANT URBANO

Seran asimismo ampliables:

* En el Ayuntamiento y Organismos Autonomos: Las igast derivadas de
actividades culturales (econdémica 22609) que sanfien con ingresos de
taquillas de espectaculos, asi como los derivadda delebracion del COAC y
de cualquier otro tipo de espectaculo que se firastn ventas de entradas.

* En el Ayuntamiento: La partida de adquisicion dei@wes sector publico
(03001/92990/85090) con los mayores ingresos (B34/Gobre los
presupuestados que efectivamente se materialicenlaertesoreria del
Ayuntamiento por dividendos de las empresas mualiesp

En los organismos autbnomos seran ampliables coo®@welativas de ingresos
las correspondientes con el reintegro de anunaiaesgo de particulares.

En la Fundacion Municipal de la Mujer serd ampéda aplicacion de gastos
20004/23107/14300 “Gastos personal empoderarte” leomplicaciéon de ingresos
20004/34101 “Precios Publicos”.
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La ampliacion de créditos exigira la tramitacionuieexpediente que, propuesto
por la unidad administrativa competente del AreSeovicio Gestor del crédito, sera
aprobado por la Alcaldia-Presidencia mediante Decpeevio informe del Interventor.

Los expedientes de ampliacién de créditos queteafeal Presupuesto de un
Organismo Auténomo seguiran el mismo tramite ptevis) los apartados anteriores,
correspondiendo su aprobacién a la Presidencia @erporacion.

=1

3.-Transferencias de crédito:

1&idioma:

Podra imputarse el importe total o parcial de wédito a otras partidas
presupuestarias correspondientes a diferentesesivid vinculacion juridica, mediante
Transferencia de Crédito por resolucién de Alcald&aacuerdo con lo preceptuado en
el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las étatas Locales y en el Decreto
500/1990, con excepcion de los supuestos estrict@meservados por ley al pleno.

5&ent_id:

Los expedientes que se tramiten por este concEpiaiciaran a peticion del
Area o Servicio Gestor del Gasto (acompafiando rimdotécnico justificativo, en su
caso) y, previo Informe del Interventor, se apréhapor Decreto de la Alcaldia-
Presidencia, excepto en los supuestos reservadokego(entre partidas del mismo
Area de Gastos o cuando las bajas y las altaseafextcréditos de personal) al
Ayuntamiento pleno.

Cuando los expedientes sean de la competenci®leigd de la Corporacion
deberan seguirse los tramites previstos en lasuéot 169 a 171 del R.D.L. 2/2004.

Los Organismos Autobnomos podran realizar este tigo operaciones de
transferencia, con sujecién a lo dispuesto en pestados anteriores, correspondiendo
la aprobacién de los mismos a la Presidencia &mtidad o al Pleno de la Corporacién
segun los casos, a propuesta de la Presidend@rgahismo.

En los supuestos de que se lleven a cabo expeslidatremunicipalizacion o de
cambio de forma de gestion de servicios, podrédacse por resolucion de la Alcaldia,
transferencia de créditos de los capitulos 2 a46n las Unicas limitaciones previstas
en el Texto Refundido de la Ley Reguladora de lasi¢hdas Locales.

Igualmente podran decretarse transferencias déitaséen los supuestos de
disolucion de organismos autonomos, o de atribu@dastos de competencias o
actividades por parte del Ayuntamiento.

4 -Créditos generados por ingresos:
Podran generar créditos en los Estados de GastdssdPresupuestos, los

ingresos de naturaleza no tributaria distintosageoperaciones de crédito especificados
en el articulo 43 del R.D. 500/1990, de 20 de Abril
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Justificada la efectividad de la recaudacion de derechos o la existencia
formal del compromiso firme de aportacién o el remmiento del derecho, segin los
casos, se procedera a tramitar el expediente, gurigara mediante propuesta del
responsable del Area o Servicio Gestor correspatai&u aprobacion correspondera a
la Presidencia de la Corporacion, tanto si se ttatmodificacién del Presupuesto de la
Entidad como del correspondiente a un Organism@mrho, siendo preceptivo, en
todo caso, informe previo del Interventor.

=1

Podran generar créditos en el capitulo IX deldestie gastos para la realizacion
de amortizaciones de la deuda financiera a largpophquellos ingresos que de acuerdo
con la Ley Organica de Estabilidad PresupuestaB8astenibilidad Financiera o de los
compromisos alcanzados por la Corporacién con matévla aprobacién de Planes de
Ajuste, Saneamiento, Econdmico-Financiero o deqeug otra clase, deban aplicarse a
la realizacion de tales operaciones.

1&idioma:

5&ent_id:

Los ingresos que el Ayuntamiento obtenga como exrencia de la falta de
cumplimiento de contratos o sus mejoras podraniderssse afectados y destinarse a la
satisfaccién de las obligaciones derivadas de tetegratos que no hubiesen sido
cumplidas por sus adjudicatarios.
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Igualmente podran generar crédito los ingresowalims de los reintegros de
operaciones de presupuesto cerrado, siempre glesseen a gastos vinculados con la
naturaleza de dicho reintegro.

En los Organismos Autbnomos se tramitara como toréginerado por ingreso
el incremento que pueda acordarse de la aportanidmicipal preestablecida, o el
establecimiento de una aportacién especifica pagafimalidad determinadaen los
términos previstos en la base 12.2, teniendo pstas é&ales aportaciones caracter
finalista y, por tanto, afectadas para el entept@ece (y con obligacion de justificar —o,
en su caso, reintegrar- el empleo de los fondos).

5.-Incorporacién de remanentes:

Segun lo dispuesto en el Texto Refundido de la BRmguladora de las
Haciendas Locales y el R.D. 500/1990, podran immamse a los correspondientes
créditos del Presupuesto de Gastos del ejercioiedmto siguiente, siempre y cuando
existan para ello suficientes recursos financieros:

e Los créditos extraordinarios y los suplementos dédito, asi como las
transferencias, que hayan sido concedidos o aattmizen el dltimo trimestre
del ejercicio, y para los mismos gastos que maiivasu concesion o
autorizacion.

! Seguin lo previsto en los Principios Contables ieéblde la IGAE, documento 4.
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» Los créditos que amparan los compromisos de gattidamente adquiridos en
ejercicios anteriores.

» Los créditos por operaciones de capital.

* Los saldos de créditos autorizados en funcion defdativa recaudacion de
recursos afectados.

» Los créditos que amparen proyectos financiadosngrasos afectados.

A tal fin, y al tiempo de practicar las operacigwie liquidacion del Presupuesto
del ejercicio, la Intervencion elaborara un estedlmprensivo de:

=1

1&idioma:

» Los saldos de disposiciones de gasto con cargo@ibdes no se ha procedido al
reconocimiento de obligaciones.

» Los saldos de autorizaciones.

* Los saldos de créditos retenidos.

Los saldos de créditos disponibles.

5&ent_id:

El estado formulado por la Intervencién se soraedda Alcaldia-Presidencia.
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En ausencia de dichas propuestas tras el plazsgyles otorgue, la Concejalia
de Economia, efectuara las que considere pertmecta sujecién al destino finalista
de los recursos afectados.

Si los recursos financieros no alcanzaran a cabrimporte de los créditos a
incorporar, la Alcaldia-Presidencia, previo inforaed érgano Interventor, establecera
la prioridad de la financiacion.

Comprobado el expediente por la Intervencion, wdestencia de suficientes
recursos financieros, se elevara el expedientdegisidencia de la Corporacion, para su
aprobacion.

Se podran incorporar los remanentes de créditafitelprecedente antes de que
esté aprobada la Liquidacion del ejercicio anteoando se financien con nuevos o
mayores ingresos o compromisos firmes de aportagi@m el caso de remanentes de
crédito con financiacion afectada hasta el limite ld desviacion de financiacion
positiva que se certifique debidamente.

Las obligaciones derivadas de compromisos de gidt@jercicio anterior no
financiados con recursos afectados que no seatoalgencorporacion, se aplicaran a
los créditos del Presupuesto vigente.

Créditos no incorporable&n ningln caso podran ser incorporados los créditos
que, declarados no disponibles por el Pleno detadtacion continlien en tal situacion
en la fecha de liquidacion del presupuesto.

Esta es una copia impresa del documento electronico (Ref: 2166308 JY19Q-NQOPG-BI1EX F59776E38A7FD7E19166EF9F020B503D8AFD8145) generada con la aplicacion i
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Tampoco seran incorporables los remanentes dete@rédiorporados en el
ejercicio que se liquida, salvo que amparen pragedinanciados con ingresos
afectados que deberan incorporarse obligatoriameraenbién en aquellos casos
expresamente contemplados en el Texto Refundiddadeey Reguladora de las
Haciendas Locales.

6.-Bajas por anulacion:

=1

Cuando se inicie la tramitacion de un expediestenddificacién de crédito que
contemple financiaciéon procedente de bajas poraaran de créditos disponibles de
otras partidas, se expedira por Intervencion dooton@C de cada una de estas partidas
por el importe de la baja propuesta correspondiente

5&ent_id=1&idioma:

Se podra modificar dicho RC en el supuesto enuel @n la tramitacién del
expediente, se altere la baja propuesta, adecu@ativhporte de la baja, con objeto de
gue coincida con el de la aprobada provisionalmente

Una vez aprobado definitivamente el expedientearmdlard el RC en cada
partida, inmediatamente antes de la contabilizaciéh expediente aprobado, sin
solucion de continuidad entre una y otra operacion.

BASE 62
PRORROGA PRESUPUESTARIA. MODIFICACIONES DE CREDITO
DURANTE LA PRORROGA PRESUPUESTARIA.

Se producirda de forma automatica la prérroga dekeute presupuesto al
ejercicio/s siguiente/s si al inicio del siguierdgercicio no se hubiese aprobado o
entrado en vigor el presupuesto de éste (articLdo51de la Ley de Bases de Régimen
Local, articulo 169.6 del Texto Refundido de la LRgguladora de las Haciendas
Locales, articulo 21 del Real Decreto 500/1990).

El presupuesto prorrogado sera objeto de los ajystvistos en el art. 21.3 del
R.D. 500/1990 (Consulta de la IGAE 10/93), quéuseaprobados mediante Decreto/s
de la Alcaldia, previo Informe de Intervencion, nsie indispensable que quede
acreditada la existencia de un margen en reladgdnet limite global de los créditos
iniciales de referencia.

Modificaciones del presupuesto prorrogado:

En tanto no se apruebe el Presupuesto definitiyaroerogado podra ser objeto
de cualquiera de las modificaciones previstas @@y (articulo 21 del RD 500/1990).

Si durante la vigencia del Presupuesto prorrogadefectuaran expedientes de
Madificacién de Créditos aprobados por el plenogemplimiento del articulo 21.6 del
R.D. 500/1990 en el expediente de Presupuestojeleicio se determinara si dichas
modificaciones se entienden o no incluidas en tasigiones y créditos iniciales del
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Presupuesto de dicho ejercicio, quedando anuladosofrespondientes Expedientes de
Madificacién en caso afirmativo, si asi es acordado el Pleno en el acuerdo del
referido expediente de Presupuesto.

Aquellos expedientes de modificacion de créditmbados por la Alcaldia en
periodo de prérroga, tras la aprobaciéon del nueesypuesto podran ser dejados sin
efecto por resolucion de la Alcaldia de la queas@ duenta al pleno.

=1

BASE 7°
NORMAS DE GESTION Y EJECUCION DE LOS PRESUPUESTOS [E
GASTOS.

5&ent_id=1&idioma:

De acuerdo con la normativa general, el proceditnide gestion presupuestaria
comprendera las siguientes operaciones:

» Autorizacion del Gasto.

» Disposicién del Gasto.

» Reconocimiento de la obligacion.
+ Ordenacion del Pago.

* Realizacion del Pago.

Cualquier gasto se iniciara sobre la base denaigpnacion presupuestaria y se
desarrollara siguiendo las siguientes fases:

Autorizacion del gasto:

La autorizacion de gastos constituye el iniciogtecedimiento de ejecucion del
gasto, siendo el Acto administrativo en virtud deal se acuerda su realizacion, en
cuantia cierta o aproximada, para el cual se radartotalidad o parte de un crédito
presupuestario.

Corresponderd la autorizacion del gasto:

» Con caréacter general a la Junta de Gobierno Loeglirs las atribuciones
delegadas por la Alcaldia reguladas en los arsc2doy 22 de la Ley 7/1985, y
en la Disposicién Adicional 22 de la Ley de Comtsadel Sector Pablico.

* Los gastos de cuantia inferior a tres mil euro®0@B00 €) al Concejal
Delegado/a del Area Econémica o a los TenienteAldaldes o Concejales
Delegados en el ambito de su competencia. La aatidn se materializara y
aprobara mediante la firma de las correspondigntgsuestas de gastos y/o de
los oportunos documentos contables.

En los Organismos Autdbnomos se seguira el misnteriaj teniendo en cuenta
lo que establezcan los Estatutos.
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La autorizacion de gastos de forma singular o atama con las fases de
compromiso o de compromiso y obligacion, precisgséumento previo de RC para
todos los gastos o expedientes propuestos, sienbis hos compromisos que se
adquieran sin crédito disponible adecuado y surfieie

Los requisitos para la autorizacion de un gastbed ser los que siguen:

» El gasto debe estar perfectamente definido.

» Debe corresponder a una contratacion legalmerligaéda.
Debe existir consignacion presupuestaria espegifiudiciente.
» Autométicamente debe retenerse el crédito correlpoie.

» Fiscalizacion limitada previa por parte de la négcion.

» Adopcion por érgano competente.

5&ent_id=1&idioma=1
3

En los supuestos de expedientes de contratacitwo, sn los contratos menores,
o0 de concesion de subvenciones no reflejadas defoominativa en el presupuesto, en
cualquiera de sus procedimientos, asi como aquelias que por su naturaleza
aconsejen la separacion de las fases de automzga@sposicion, se tramitara al inicio
del expediente el documento “A” por importe igutaste del proyecto o presupuesto
o propuesta elaborado por el correspondiente Sewidrea.

Disposicion o compromiso del gasto:

Es el acto mediante el cual se acuerda, tras mplamiento de los tramites
legalmente establecidos la realizacion de gastoeyigmente autorizados, por un
importe exactamente determinado. Se trata de toncaa relevancia juridica para con
terceros, vinculando a la Entidad Local a la realan de un gasto concreto y
determinado tanto en su cuantia como en las camgisi de ejecucion. En
procedimientos de contratacion administrativa ddmccon la adjudicacion de los
contratos.

Los requisitos de esta 22 fase son:

» Si se trata de gastos previamente autorizados:

0 Que el importe del gasto a disponer no excedaudetiaado en su dia.

0 Que la seleccion del destinatario del gasto se bfg@uado de acuerdo
con la normativa vigente y que se proceda a lalfisacion previa por el
Interventor.

» Si se realizan simultdneamente autorizacion y disfin, habra de constatarse
el cumplimiento de los requisitos correspondieatambas fases.

La disposicion o compromiso de gasto se mateaidizn la firma de los
documentos contables D.

Reconocimiento y liquidacion de la obligacion:
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Es el acto mediante el cual se declara la existeteun crédito exigible contra
la Entidad derivado de un gasto autorizado y comptimlo, previa acreditaciéon
documental ante el érgano competente de la re@dizae la prestacion o el derecho del
acreedor, de conformidad con los acuerdos que éfasautorizaron y comprometieron
el gasto.

La simple prestacién de un servicio o realizadérun suministro u obra no es
titulo suficiente para que la entidad se reconozealor por tal concepto, si aquellos no
han sido requeridos o solicitados por la autoridadrgano competente. Si no ha
procedido la correspondiente autorizacion, podadlyirse la obligacién unipersonal
de devolver los materiales y efectos, o de indeanraz suministrador o ejecutante por
quien hizo el encargo.

1&idioma=1

5&ent_id:

La aprobacion del reconocimiento de obligacionas caracter general de los
gastos previamente autorizados, y sin que preessucion administrativa adicional, se
realizara por el Delegado/a de Economia (0 porledlée) mediante la firma de los
documentos contables de reconocimiento de la afifiga
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En los Organismos Autdbnomos se seguira el misnteriaj teniendo en cuenta
lo que establezcan los Estatutos.

En el caso de transferencias corrientes o deatapé reconocera la obligacion
en base a la correspondiente resolucion administratn el caso en que éstas estén
previstas nominativamente en el presupuesto, mmesgsara resolucién administrativa
adicional.

Tratandose de Ayudas Sociales se reconoceran Hhgacones mediante
relaciones nominativas informadas favorablementefirmadas por el técnico/a
competente del Area y aprobacién por la Junta deeBw Local. En caso de urgencia
podrén ser aprobadas por el Alcalde o Tenienteld&de o Concejal/a del Area.

En las certificaciones de obra, salvo en los eboér menores, para el
reconocimiento de la obligacion se requerir4 aaudsdla Junta de Gobierno Local.

Los documentos justificativos del reconocimiento ldeobligacion seran los
siguientes:

A.- En el caso deé-acturas deberan contener los requisitos previstos en la
normativa vigente aplicable:

a) Numero y, en su caso, serie. La numeracion siéalsturas dentro de cada
serie sera correlativa.
b) La fecha de su expedicion.

Esta es una copia impresa del documento electronico (Ref: 2166308 JY19Q-NQOPG-BI1EX F59776E38A7FD7E19166EF9F020B503D8AFD8145) generada con la aplicacion i
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AYUNTAMIENTO DE CADIZ
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c) Nombre y apellidos, razén o denominacion socampleta, tanto del
obligado a expedir factura como del destinataritadeperaciones.

d) Ndmero de identificacion fiscal atribuido porAaministracion espafiola o,
en su caso, por la de otro Estado miembro de lau@imtad Europea, con el que
ha realizado la operacién el obligado a expedmdtura.

e) Domicilio, tanto del obligado a expedir factw@mo del destinatario de las
operaciones.

f) Descripcion de las operaciones, consignandadestns datos necesarios para
la determinacion de la base imponible del impuetsioy como ésta se define
por los articulos 78 y 79 de la Ley del Impuestorespondiente a aquéllas y su
importe, incluyendo el precio unitario sin impues® dichas operaciones, asi
como cualquier descuento o rebaja que no estédotin dicho precio unitario.

g) El tipo impositivo o tipos impositivos, en swsoaaplicados a las operaciones.
h) La cuota tributaria que, en su caso, se repercuie deberd consignarse por
separado.

i) La fecha en que se hayan efectuado las opeeigume se documentan o en la
que, en su caso, se haya recibido el pago antizjs&mpre que se trate de una
fecha distinta a la de expedicion de la factura.

j) Las facturas de importe superior a 5.000,00 ®uleberan ser presentadas al
Ayuntamiento via electrénica en los supuestos kstiglos en el articulo 4 de la
Ley 25/2013 de Impulso de la Factura Electrénic&rgacion del Registro
Contable de Facturas en el Sector Publico.

A los efectos de la aplicacion de la normativa aetura electrénica y de la

integracion del Ayuntamiento en la plataforma e$taACE:

Las distintas unidades administrativas, areas\ocses municipales gestores de
gastos (tanto del Ayuntamiento como de sus Orgargsfuténomos), que se
relacionan en el anexo siguiente (que tiene caraatderto, pudiendo

incorporarse al mismo en funcion de las necesidddegyuntamiento nuevas
Unidades Tramitadoras), se consideraran y asurfagafunciones de Unidades
Tramitadoras.

La funcion de Oficina Contable correspondera a rgervencion General

municipal.

La funcién de Organo Gestor correspondera al Amesémica.

La tramitacion del reconocimiento de obligaciosesinstara por los Servicios

Gestores y se realizard mediante administracidrétéca y con firma digital.

A las facturas, en su tramitacién, se acompafiarfop Servicios Gestores en el

caso de suministros copia de los albaranes degentyeen el caso de publicidad o
publicaciones fotocopia de la publicacion o puldicaes a que refiera.

Las certificaciones de obra se incorporaran per 3ervicios Gestores a la

aplicacion de gestion electronica, con firma efedtia del técnico/a responsable y del

15/58
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AYUNTAMIENTO DE CADIZ
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Teniente de Alcalde o Concejal/a Delegado/a delaAradicionalmente deberan
justificarse mediante las relaciones valoradasuensg fundamenten, las cuales tendran
la misma estructura que el presupuesto de la gbexpresaran mediante simbolos
numeéricos o alfabéticos la correspondencia enggdatidas detalladas en uno y otro
documento. A la primera certificacién debera acdimapse el acta de comprobacion de
replanteo e inicio de obra y a la Ultima el actaetepcion.

Recibidos los documentos referidos, generalmereeléctronica y a través de
la aplicacion de Gestion Econémica del AyuntamieetoArea o Servicio Gestor del
Gasto, debera conformar las facturas, acreditandolajobra, el servicio o suministro
se ha efectuado —de ser asi y como requisito iitddugbara su tramitacion- de
conformidad con las condiciones contractuales.

5&ent_id=1&idioma=1

La conformidad a las facturas supondra una desitarale los suscribientes en
el sentido de que:Se recibe para el Ayuntamiento de Cadiz el seoyi@bra o
suministro a que se refiere la presente factura,cesforme con las condiciones
contratadas”.
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) Las facturas deberan ir firmadas por el/la resguasgEcnico/a del Servicio o
Area Gestora y llevar el visto bueno del AlcaldeConcejal o Teniente de Alcalde
Delegado.

En el caso de organismos auténomos podra delegediante resolucion por su
Presidencia la firma de la conformidad de las fasten la Gerencia, de forma que ésta
firme la conformidad de las facturas o justifican{de gastos debida y previamente
aprobados) de forma conjunta con el técnico regines

Los servicios gestores en su calidad de Unidadamitadoras no cursaran la
anotacion en el registro contable de facturas la&s apntuvieran datos incorrectos u
omision de datos que impidieran su tramitacién,lasi que correspondan a otras
Administraciones Publicas, las cuales seran desgialon expresion de la causa de
dicho rechazo.

En todo caso, la aceptacion de una factura impicanformidad con ésta, y de
gue se ha realizado y recibido para la entidadbla,oservicio o suministro a que se
refiere la factura, y que es conforme con las adades concertadas.

Con independencia de lo anterior, las Unidades ifagoras deberan en el caso
de producirse solicitudes de anulacién de fact(teasto las recibidas electrénicamente
como en papel) por parte de proveedores o acreedore

a) En el caso de facturas ya anotadas en el registro:

» Anotar la solicitud de anulacion,

Esta es una copia impresa del documento electronico (Ref: 2166308 JY19Q-NQOPG-BI1EX F59776E38A7FD7E19166EF9F020B503D8AFD8145) generada con la aplicacion i
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AYUNTAMIENTO DE CADIZ
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o Estimar la solicitud, si procede, y —en su casocectefr la
subsiguiente devolucion de la factura previa andiface esta en
registro, o

» Alternativamente, rechazar la solicitud.

b) Para aquellas facturas que no estuvieran anotatlasl eegistro de
facturas por no haberse recibido en la Unidad Teatora, la solicitud
de anulacion debera ser rechazada.

=1

La anulacién de facturas sélo procedera en el stpuwpie no concurran las
causas de rectificacion obligatoria de éstas extatals por el apartado 1 y 2 del articulo
15 del Real Decreto 1619/2012, por el que se apre¢tReglamento por el que se
regulan las obligaciones de facturacién, o normaative le sustituya.

5&ent_id=1&idioma:

Cumplimentados los requisitos anteriores, cadai@er@estor debera:

* Revisar las facturas recibidas a través de la apbo de contabilidad de
FACE.

« Afadir al aplicativo de gestion electrénica paradacdfactura toda la
documentacién preceptiva siempre que sea posibliamte documentos
con firma electronica.

« Dar la conformidad a las facturas, mediante elcafilio de gestion
electronica, debiendo ser firmadas por el técnicegponsable y el Teniente
de Alcalde o Concejal/a Delegado/adel Area, lo qimeplicara
automaticamente la incorporacion a éstas de Igeditia de conformidad.

e Realizar esta tramitacion con la mayor inmediategitpe, por orden de
antigiedad, y dando cumplimiento a los plazos deterdos por el
Delegado/ade Economia.

* En el caso de facturas no telematicas (s6lo paatiamitirse en los supuestos
previstos en la Ley de Factura Electronica y easeBases de Ejecucion del
Presupuesto):

- Recibir la factura en papel, la registrard enreg@mma Sicalwin,
asociando la imagen escaneada de la factura agisea contable y
dando conformidad a la misma via electronica portéehico/a
responsable y el/la Teniente de Alcalde o Coneepdlegado/a del
Area.

- Se seguira el resto de tramitacion sefialada anteside.

- Se remitira el original de la factura a Intervemncidon la diligencia
de conformidad.
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De existir reparos respecto de los documentos mias$es, se devolveran por la
Intervencion al Area o Servicio Gestor, para quanssubsanados los defectos
apreciados, si ello es posible, o devueltas alg@der o suministrador, en otro caso,
con las observaciones oportunas.
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Una vez fiscalizadas de conformidad, se elevarala aprobacion de la
Presidencia de la Corporacion o del Organismo Aartn o de la Tenencia de Alcaldia
Delegada del Area Econdémica o de quien le sustitgyea aprobaré el reconocimiento
de la obligacion mediante la firma de los corresfg@mtes documentos o relaciones
contables de O.

B.- Para losGastos de Personaldeberan contener los siguientes requisitos:

=1

» La justificacion de las retribuciones basicas y ptementarias del
personal eventual, funcionario y laboral se reddiza través de las
néminas mensuales, en las que constara diligemtidede del Servicio
de Personal o funcionario que le sustituya en éasguincluye el personal
gue ha prestado efectivamente servicios en elg@aaterior liquidado.

* Se precisara acreditacion de la prestacion dedonsc®s que originan
remuneraciones en concepto de gratificacionesroicios especiales o
extraordinarios, asi como de la procedencia deh@aloel complemento
de productividad de acuerdo con la normativa iteeguladora de la
misma.

5&ent_id=1&idioma:
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No obstante, la fiscalizacion con caracter gensgalealizara segun la base 26
mediante muestreo y con caracter posterior.

C.- En losGastos Financieros entendiendo por tales los comprendidos en los
Capitulos 3 y 9 del Presupuesto, se observar&igamntes reglas:

a) Los originados por intereses o0 amortizaciarsegadas directamente
en cuenta bancaria, habran de justificarse coddeamentos expedidos por las
entidades financieras por cada una de las corrdipuas liquidaciones.

b) Del mismo modo se operard cuando se trate des gjastos
financieros, si bien en este caso habran de acamgmilos documentos
justificativos, bien sean facturas, bien liquidags, o cualquier otro que
corresponda.

Ordenacion del pago:

La ordenacion del pago es el acto mediante el eéuatdenador de pagos, en
base a una obligacion reconocida y liquidada, exfdcorrespondiente orden de pago
contra la Tesoreria de la Entidad.

Las ordenes de pago se instrumentaran y aprolaedimnte la firma de los
correspondientes documentos o relaciones contdbléy y se acomodaran al Plan de
Disposicion de Fondos.
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En las Ordenes de Pago o relaciones contablesd#mé€s de Pago se expresaran
los importes bruto y liquido del pago, la idenafidn del acreedor y la aplicacién
presupuestaria correspondiente.

Podran efectuarse pagos sin la previa tramitgmiésupuestaria en los supuestos
de Pagos a Justificar o Anticipos de Caja Fija.

ACUMULACION DE LAS FASES QUE INTEGRAN EL PROCESO DE
GESTION DEL GASTO U OPERACIONES MIXTAS.

=1

1&idioma:

En un solo acto administrativo, se podran acumlalsifases de autorizacion,
disposicion y reconocimiento de la obligacion endmguientes casos:

5&ent_id:

» Contratos menores y otros gastos de pequefia cuantia

» Las indemnizaciones, asistencias y retribucioneslade miembros de la
Corporacion y del personal. Aportaciones a plasegeahsiones.

» Dietas por asistencia a Tribunales.

+ Anticipos reintegrables.

» Gastos por imparticion de cursos, ponencias o sigsl

» Cuotas de la Seguridad Social, ayudas sociales.

* Anticipos reintegrables.

» Los anuncios, liquidaciones de servicios, cargasfirnes de todo tipo a otras
Administraciones.

» Los alquileres, gastos de comunidad, primas dereggantratados y atenciones
fijas en general, cuando su abono sea consecudac@ntrato debidamente
aprobado.

» Gastos puntuales por los servicios de correosyradigs, teléfonos, suministro
de energia eléctrica y combustibles.

» Intereses, amortizaciones y, en su caso, comisidaggados de operaciones
financieras debidamente concertadas. Interesespdeaciones de tesoreria.
Intereses de demora.

» Factura de Notarios y Registros de la Propiedad.

» Suscripciones de revistas y prensa.

» Pagos ajustificar.

» La aplicacion presupuestaria de los anticipos @efija.

* Inscripciones a cursos.

* Intereses/comisiones de avales.

* Resoluciones judiciales. Ejecuciones de sentenemsrios de tramitacion e
intereses relativos a los citados gastos.

» Justiprecios, intereses y demds gastos derivadespdelientes de expropiacion.

» Liquidaciones de contratos e indemnizaciones & atistas.

* Formalizacion contable de permutas de bienes, jyasotoperaciones
patrimoniales.

» Gastos/asignaciones a los miembros Juntas Arlstrale
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» Gastos menores en moneda extranjera.

* Gastos que hayan sido objeto de aprobacién mediagtenocimiento
extrajudicial de crédito, y convalidaciones. Conmisps debidamente
adquiridos en ejercicios anteriores, caso de gtéepEndiente de tramitar una
Unica factura.

» Aportaciones previstas en el presupuesto a enpendeentes,

» Dotacion econdémica a los Grupos Politicos.

=1

La tramitacion de las fases contables en un s#neaggira, en todo caso que:

1&idioma:

» La existencia de crédito presupuestario al efectnsydocumentos necesarios,
segun las presentes bases y la legislaciéon vigeara, el reconocimiento y
liquidacion de obligaciones,

* Quien apruebe el expediente tenga competenciagpmacdar cada una de las
fases.

5&ent_id:

BASE 82
INFORMACION AL PLENO DE LA EJECUCION PRESUPUESTARIA
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Se dara cuenta al pleno en las sesiones ordinguaséste celebre, de las
siguientes informaciones, documentos y expedientes:

* La resolucién de la Alcaldia por la que se apruddbeliquidacion del
presupuesto,
» La resolucién de la Alcaldia por la que acuerdarstep a la prérroga, o la
modificacion de éstos.
» Las resoluciones de drganos unipersonales que kapruexpedientes de
modificacién de crédito,
» De los expedientes relativos a la Ley Organica statiilidad Presupuestaria y
Sostenibilidad Financiera, en los que no se pretgsaprobacion del pleno.
» Las comunicaciones al Ministerio de Hacienda y Adstiaciones Publicas
sobre:
o El presupuesto de cada ejercicio, tanto definitimo prorrogado,
o0 Los informes de seguimiento trimestral de ejecupid@supuestaria,
o Lavaloracion del seguimiento trimestral del planagliste,
0 La aprobacion de los marcos presupuestarios a rpéatio,
o0 La aprobacioén de la liquidacién del presupuesiockiso del avance de
la liquidacion,
Los informes trimestrales de morosidad, y
o Cualquier otro suministro de informacion exigidorpel Texto
Refundido de la Ley de Haciendas Locales, la LeygéBica de
Estabilidad Presupuestaria o normativas complemastao de
desarrollo.

o
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La tramitacion del suministro de informacion al rese realizard por la
Intervencién municipal.

BASE 92
IMPUTACION DE LOS GASTOS PRESUPUESTARIOS
ANUALIDAD PRESUPUESTARIA. IMPUTACION DE GASTOS EN
EXPEDIENTES SUBVENCIONADOS.

=1

9.1.-IMPUTACION DE LOS GASTOS PRESUPUESTARIOS ANUALIDAD
PRESUPUESTARIA.

_id=1&idioma:

Con cargo a los créditos del Estado de Gastospsiilcin contraerse obligaciones
derivadas de gastos realizados en el ejercicio.

5&ent_id

Una vez realizada la apertura del Presupuesto do&del ejercicio, se registraran
con aplicacion a este Presupuesto segin el stguieden:

» Las anualidades que correspondan al ejercicio quimisia de compromisos
plurianuales de gasto contraidos en afios anteriores

» Las anualidades que correspondan al ejercicio gumisia de retenciones o
autorizaciones de crédito plurianuales efectuadas et afio anterior
correspondiente a expedientes de gasto en tradmtasiisceptible de alcanzar la
fase de gasto comprometido en el ejercicio.

* Los compromisos de gasto derivados de expediert¢ranhitacion anticipada
autorizados el afio anterior conforme a la Ley det@tos de Sector Publico o
la Ley General de Subvenciones.

Cuando en el Presupuesto del ejercicio en curschutmera crédito o fuera
insuficiente para dar cobertura a los expedierfesgtados por los puntos anteriores, las
Areas o Servicios Gestores propondran las actuesique estimen pertinentes.

Con caracter de excepcionalidad, se aplicaran eréulitos del presupuesto vigente,
en el momento de su reconocimiento, las obligasieiguientes:

» Las que resulten de la liquidacion de atrasos etslgnal.

» Las derivadas de compromisos de gastos debidaradqtéridos en ejercicios
anteriores, previa incorporacion de los correspamds créditos en el supuesto
establecido en el articulo 182.3 del Texto Refundid la Ley Reguladora de
Haciendas Locales.

» Las obligaciones correspondientes a contratos oediptes de gasto
debidamente aprobados de tracto periédico, contingocesivo que se repiten
periédicamente.

» Los derivados de sentencias judiciales, una vdizaeas los tramites previstos
en el art. 106 de la Ley 29/1998, de 13 de jukgutadora de la Jurisdiccién
Contencioso-Administrativa.

)
o
<
>
5
Q
5]
©
]
€
3
=
2
=
1)
<
£
o
2
S
=3
]
o
c
]
e
@
£
3
2
<]
o
[}
S
<]
5
<1
£
[
<
S
]
£
2
<
c
2
=]
&
o
=3
©
=
c
<]
5]
<
S
I
@
c
@
=3
o
<
=
®
a
s
<
@
a
@
o
I}
@
o
I
=}
[
=3
Jria
u
©
©
=
o
=
w
~
a
L
~
<
I
@
w
©
2
~
@
e}
[
<
[0}
=
53
Q
[0}
a
S
o
Z
o
<}
>
5
@
Q
@
©
©
<
«
k3]
)
g
2
=
e
5
o}
©
]
<
@
£
3
53
<]
=l
°
°
<
@
o
<%
E
o
=3
<]
S
©
c
El
@
@
8
@
w

verificacion puede comprobar la validez de la firma electrénica de los documentos firmados en la direccién web: https://portaldelcontribuyente.cadiz.es/portalCiudadano/portal/verificarDocumentos.do?pes_cod:



DOCUMENTO IDENTIFICADORES
DOCUMENTACION PDF PARA ARCHIVAR: BASES
EJECUCION 2022

FIRMAS ESTADO

NO REQUIERE FIRMAS

OTROS DATOS

Cédigo para validacion: JY19Q-NQOPG-B91EX
Fecha de emision: 14 de Abril de 2025 a las 13:31:41
Péagina 22 de 58

BASES 2022
22/58

AYUNTAMIENTO DE CADIZ
INTERVENCION

» Las procedentes del reconocimiento extrajudiciabr gl Pleno de la
Corporacion, de obligaciones adquiridas en ejasicanteriores, sin el
cumplimiento de los trAmites preceptivos.

9.2.-IMPUTACION DE GASTOS EN EXPEDIENTES
SUBVENCIONADOS

Cuando sea necesario imputar por parte del Ayuatdmm 0 sus entes
dependientes como gastos elegibles en programasciados por el Fondo Social
Europeo (o cualquiera otro programa que asi loiggkagastos de amortizacién de
bienes propiedad de la Corporacion, se utilizaegnpre el criterio de amortizacion
lineal constante y se aplicaran los coeficientdsipados por el Ministerio de Hacienda
vigentes en la normativa fiscal.

5&ent_id=1&idioma=1

BASE 102.-
GASTOS DE CARACTER PLURIANUAL/TRAMITACION ANTICIPAD A DE
GASTOS.

1.1a realizacion de los gastos de caracter pluriaseasubordinard a lo que
dispone el articulo 174 del R.D.L. 2/2004 de 5 @eaw, Texto Refundido de la Ley de
Haciendas Locales y articulos 79 a 87 del Real@ed&00/90 de 20 de abril, asi como
en el articulo 21 de la Ley 7 de 2 de abril Regufadie las Bases de Régimen Local.

A efectos de computo de inicio de ejecucién de posyectos de gastos
plurianuales en el ejercicio corriente (articulodZ7del TRLRHL) se computara la
redaccién y aprobacién de proyectos, los demasndecios técnicos necesarios para su
realizacion y los actos de ejecucion material.

Los compromisos de gastos plurianuales serancobgetregistro en el sistema
contable.

2.-Segun lo dispuesto en el articulo 117.2 y en la BAde la LCSP (en lo

referente a contratacion administrativa) y loscattis 56 y 57 del RD 887/2006, la
Circular 9/2013 de la IGAE, el articulo 47 de layl®@eneral Presupuestaria y el articulo
174 del TRLRHL (en materia de subvenciones), podramitarse anticipadamente
gastos como una modalidad de gasto plurianual,dous@ autoricen e incluso disponga
gastos en un ejercicio anterior al de su ejecud&mpién cuando la disposicion y la
primera anualidad de su ejecucién se realice emsho afio extendiendo su ejecucion
a afios posteriores.

) BASE 112.-
TRAMITACION DE PROPUESTAS DE GASTO Y EXPEDIENTES DE
CONTRATACION

A) Unidades Gestoras de Gastos.
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Se considerara unidad gestora de gastos, targbAgyuntamiento como en sus
Organismos Auténomos, el Area, Servicio o Unidadmidstrativa, que inicie la
tramitacién de programas de gastos o en cuyo andatactividad se encuadre un
especifico programa, contrato o propuesta de gastos

Correspondera a las unidades gestores de gastos:

=1

* Iniciar la tramitacion de los expedientes de gasimjtiendo el preceptivo
informe en el que se justifique la necesidad dstagya ejecutar (indicando la
carencia de medios por la Administracion municgralel caso de contratos de
servicios) y solicitando la preceptiva retenciorcdaito,

» Solicitar con una antelacion minima de 10 diaxzaéedo que haya de adoptarse
de la Intervencién el preceptivo informe de fiszation de los expedientes
sujetos a control previo, aportando junto con ld¢ickoed el original del
expediente completo con todos los informes emitidos

» Gestionar el correspondiente programa de gastaeese trate, cuidando de dar
cumplimiento a toda la normativa de aplicacionl(igendo la normativa laboral
y de seguridad en empresas contratistas y conegsiohy a las condiciones
contractuales acordadas (clausulas contractualesjoras, condiciones
especiales de los contratos, pago de anuncioge dat contratista, etc),

* En el caso de programas de gasto, proyectos osiomes subvencionadas o
financiadas por otras Administraciones Publicasciadalmente deberan dar
cumplimiento a todas las normas (Ley General dev&uiones, Convenios,
Convocatoria, Justificacién, etc) y condicionesallgicidas por la entidad que
financia.

» Asumir las funciones de Unidades Tramitadoras atedede la normativa de
facturacion electronica.

» Verificar que los contratistas (y en su caso sutratistas) correspondientes a
los contratos de los que sean responsables harcdagsimiento:

0 A sus obligaciones para con su personal,

0 Estén al corriente en Seguridad Social y en suigaibnes tributarias,

o Estén dando correcto cumplimiento a la obra, serviconcesion o
suministro contratado, asi como a las mejoras, sa candiciones
especiales de ejecucion de los contratos, y del@idsutas contractuales.

» Dar conformidad a las facturas presentadas (easel de obras, tramitando las
correspondientes certificaciones), o rechazarlas/adamente.

» Tramitar las facturas y/o certificaciones de olah,como se regula en la base
séptima, verificando que las facturas sean eleicaéncuando su importe sea
superior a 5.000,00 euros (articulo 4 de la Lep@53 de impulso de la factura
electrénica y creacién del registro contable déufas en el Sector Publico).

» Promover la adopcion de cuantos acuerdos seans@se&n relacién con
incumplimientos u otras circunstancias que puedadytirse respecto de los
contratos (resarcimientos, sanciones a los cosiatietc),

* Promover, en su caso, los expedientes de modificaig los contratos,

5&ent_id=1&idioma:
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» Promover, en su caso, los acuerdos de revisionreeiop, formulando la
correspondiente propuesta y emitiendo los correfipotes informes
justificativos.

 Promover los expedientes de devolucion de garantfasmulando Ila
correspondiente propuesta y emitiendo los correfipotes informes
justificativos.

* Tramitar (emitiendo —en su caso- la correspondigmtgpuesta e informes
justificativos), en su caso, expedientes de reiotede pago.

=1

B) Necesidad De Retencion de Crédito y Aprobaciéredos Gastos.

=1&idioma:

5&ent_id:

-Con caracter previo a la tramitacién de cualqti@y de gasto con cargo a los
presupuestos sera preceptiva la solicitud del Ser@estor (firmada por el Director del
Area o Jefe de Servicio o Responsable Técnico yetovisto bueno del Alcalde-
Presidente o su Delegado/a) a la Intervencion deotsespondiente Retencién de
Crédito.
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Se seguira el mismo criterio en Organismos Aut@mmespetando lo que
establezcan los Estatutos sobre la competencizsdidtintos 6rganos.

Una vez comunicada ésta por la Intervencion, debexcerse constar por el
Servicio Gestor su nimero e importe en todos losumbentos necesarios para la
tramitacién de los gastos.

La emision de la Retencién de Crédito:

» Determina exclusivamente una reserva de créditd presupuesto de gastos del
ejercicio, que no tiene vigencia una vez éste aifiado, salvo que se hubiese
ejecutado, tramitado y aprobado el gasto

* No exime de la obligacion de tramitar la aprobaciércada uno de los gastos,

* No presupone que los expedientes a que se refiganbsido fiscalizados (en
cada una de las fases de ejecucion del presupukestgastos, como es
preceptivo) por la Intervencion.

C) La tramitacion de los contratos menores se realizanforme a lo dispuesto
en el articulo 118 de la Ley de Contratos del Sdetlico, de forma electrénica, segun
las Instrucciones gue sean establecidas por la denGobierno Local al respecto.

D) Contratos que no tengan la consideracion de meres. Seran tramitados
por el Servicio de Contratacion del Ayuntamientodgberan ser aprobados por el
6rgano competente.

E) Expedientes de contratacion de Organismos Autonaos:
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Los Organismos Auténomos deberan tramitar a tragéssus unidades
administrativas mediante personal funcionario grdjei adscritos) los expedientes de
contratacion que precisen para el ejercicio deastigidades y servicios conforme a sus
fines estatutarios.

El Servicio de Contratacién del Ayuntamiento, cagoser requerido, debera
prestar asistencia a las mencionadas unidades sd@idganismos Auténomos, en
especial en los expedientes de mayor complejidad.

=1

Caso de que los Organismos Autonomos no dispotgafectivos propios para
la gestiobn de expedientes de contratacion, y sdlotamto no los doten, podra
encomendarse al Servicio de Contratacién del Ayuietato la gestion de éstos.

5&ent_id=1&idioma:

G) Revision de precios en los contratos de las efdides del Sector Publico
del Ayuntamiento de Céadiz:

Podra exclusivamente tramitarse en los términosadeey de Contratos del
Sector Publico.

Para la aprobacion de las propuestas de revisiorprdeios se precisara
propuesta de Resolucion motivada del Area o SerBeistor responsable de la correcta
ejecucion del contrato (en la que conste aprobadébmasto adicional) suscrita por su
Concejal/a o Teniente de Alcalde Delegado/a y spdr el Director/a del Area o
Jefe/a de Servicio correspondiente acompafand@a és

Informe con propuesta de resolucion del Servicist@e
Informe del Servicio de Contratacion,

Informe de Secretaria,

Retencion de crédito (en su caso),

Fiscalizacion de la Intervencion.

Sl S

BASE 122.-
ENCARGOS A MEDIOS PROPIOS.
TRANSFERENCIAS Y APORTACIONES A ENTES DEPENDIENTES.

1.-ENCARGOS A MEDIOS PROPIOS.En los términos y con los requisitos
prescritos en la Ley Contratos del Sector Publita lyey 40/2015 de Régimen Juridico
del Sector Publico, podran efectuarse encargo @gospcopios.

Para la aprobacion de los encargos a medios grepiprecisara:
« Propuesta de resolucion razonada y justificativh Aiea o Servicio del

Ayuntamiento competente por razon de materia gaspor su Concejal/a o
Teniente de Alcalde Delegado/ay visada por el Diredel Area o Jefe de
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Servicio correspondiente, que contenga —en su egsobacion del gasto y las
condiciones de ejercicio,

» Retencién de Crédito, en el supuesto de que sedea¢ncargos de colaboracion
que supongan coste econdmico a cargo de un enéto saj presupuesto
limitativo,

» Informe juridico,

+ Fiscalizacién de la Intervencion.

=1

2.-TRANSFERENCIAS Y APORTACIONES A ENTES DEPENDIENTES.

1&idioma:

Segun lo previsto en el Plan General de ContabiliBablica adaptado a la
Administracién Local Modelo Normal (Orden HAP/172013), en los Principios
Contables Publicos de la Comision de Principiosoynihas Contables Publicas de la
Intervencién General de la Administracion del Estazbmo en el Manual de Célculo
del Déficit en Contabilidad Nacional Adaptado a l@srporaciones Locales, el
Ayuntamiento podra otorgar tanto las empresas ablidependientes como a los
organismos autébnomos:

5&ent_id:

@
S
o
=
5
©
5}
o
2
1=
<
S
@
=
7]
©
E
1
2
=
=
g
o
c
2
=4
5]
£
S
2
<}
S
[m]
g
<}
=]
5
E
i
©
S

rDocumentos.do?pes_cod:

+ Transferencias o aportaciones corrientes, con calocapitulo IV del
presupuesto de gastos, que a su vez podran ser:

o De caricter general, en los importes previstososncorrespondientes
presupuestos (0 sus modificaciones) o estados eeisjpnes, para
financiar sin contraprestacion alguna, los gastastiwvidades o servicios
propios del ente beneficiario. Ordinariamente sgap@n por meses
vencidos y por doceavas partes del crédito aneaigio.

o Con una finalidad concreta y especifica, en lanitéws especificados en
la resolucion administrativa que apruebe el gasta@dote el crédito o
mediante convenio de colaboracion, en cuyo casent perceptor
dispondra de estos fondos con caracter finalistpoy,tanto, afectado,
guedando obligado a justificar (en los plazos efipados en el
expediente o, en su defecto, cuando se le requamplicacion de los
fondos o, en su caso, proceder a su reintegro.

En ningln caso podra otorgarse el caracter de apont finalista a
proyectos o actuaciones no singularizados, 0 ejgeucion coincida o
se corresponda con servicios recurrentes, parguesanualmente se
habiliten los correspondientes créditos presuptiesta

Los créditos correspondientes a este tipo de apomis no tendran
caracter de prorrogables.

» Transferencias o aportaciones de capital, con calgaapitulo VII del
presupuesto de gastos, son aquellas que tieneiinpbdad la financiacion de
operaciones de capital por parte del ente bengficiRara el ente beneficiario
estos ingresos tendrd caracter finalista y supondrérecurso afectado que
debera justificar (en los plazos especificados leexpediente o cuando se le
requiera) la aplicacién de los fondos o, en su,qaazeder a su reintegro.
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BASE 132.-
SUBVENCIONES MUNICIPALES

1.-Las subvenciones que pueden otorgarse en el marestd base, conforme a
lo dispuesto en el articulo 2 de la Ley 38/2003,Sl.Gonsistiran en disposiciones
dinerarias a favor de los beneficiarios, que debeunplir los siguientes requisitos:

* Que la entrega se realice sin contraprestacidotdide los beneficiarios.

* Que la entrega esté sujeta a la ejecucion de wegtm o realizacion de una
actividad, que tenga por finalidad el apoyo a letsvalades estatutarias de las
entidades solicitantes, y que en todo caso, debevamsponderse con las
previstas en el presente articulo para cada Detagac

* Que el proyecto, accién, conducta o situacion fifeda tenga por objeto el
fomento de una actividad de utilidad publica onégesocial o promocién de una
finalidad publica.

5&ent_id=1&idioma=1

En todo caso de actividades, proyectos o compogt#ns objeto de subvencién
han de ser desarrollados dentro del ejercicio presstario.

2.-Las subvenciones a otorgar por el Ayuntamiento&@#izdo seran mediante:

» Convocatorias publicas.

+ Concesion directa en aquellos supuestos excepemnaprevia justificacion en
el expediente, siempre y cuando retnan los reéqgsisefialados en el articulo
13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, Ley Gaoer Subvenciones.

» Subvenciones nominativas, articulo 22.2.a de laGegeral de Subvenciones,
expresamente previstas en el presupuesto, y opette indicado en éste:

o FUNDACION MARGENES Y VINCULOS.

o ASOCIACION DANO CEREBRAL ADQUIRIDO DE CADIZ,
ADDACA.

0o ASOCIACION CARDIJN.

o ENTIDAD “AMIGAS AL SUR”.

3.-Tanto en los expedientes de gastos por concesi@ttalicomo en las
nominativas se requerira solicitud y aceptaciércaediciones por el beneficiario, que
podra formularse mediante los modelos normalizagies se suministraran por el
Ayuntamiento. La solicitud debera acompafarse,azavacter general, de la siguiente
documentacion:

a) Memoria acreditativa de las actividades realizagiasel afio anterior por la
Entidad solicitante, especificando el importe delat las subvenciones
concedidas a dicha Entidad durante el afio por ahfayniento de Cadiz o por
cualquier otra Administracibn Publica o de los Q@igmos de ellas
dependientes.
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b) Proyecto de la actividad para la cual se solicitaslibvencién, en modelo
normalizado. Los proyectos deberan contemplar carfrimo los siguientes
aspectos:

» Descripcion del Programa y Objetivos,

« Datos para valorar el interés social y culturalgtelgrama o actividad,

* Presupuesto desglosado del mismo,

» Metodologia y, en su caso, material técnico preg#sa la realizacion de
la actividad,

» Calendario de la actividad,

* Recursos humanos con los que se cuenta,

Declaracion de otras subvenciones obtenidas pargra@jrama o

actividad.

c) Copia de los Estatutos y relacion actualizada, amdicopia del libro de actas
de la Entidad y certificacion acreditativa de loeembros de los drganos de
gobierno de la misma, con sus cargos correspomdigntiel nimero de socios
con que cuenta la Asociacion.

d) Fotocopia del Documento Nacional de Identidad détisante y fotocopia de
Cadigo de Identificacion fiscal de la Entidad.

e) Documento acreditativo de representacion o apoderaondel solicitante.

f) Declaracién de reunir los requisitos para ser heiaeb de la subvencién
solicitada y de no estar incurso en causa de amolude la condicién de
beneficiario conforme a lo dispuesto en el apartado3 del articulo 13 de la
Ley 38/2003, General de Subvenciones.

5&ent_id=1&idioma=1
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La documentacion a que se refieren los apartadpsicpodra ser sustituida por
certificacion expedida por la Secretaria Municigal la que se haga constar la
inscripcion de dicha asociacion en el registro mipal de asociaciones, siempre que no
se hayan producido modificaciones o alteracionesafecten a los datos inscritos.

La documentacion a que se refieren los apartadds) g) f) se presentara
mediante impresos normalizados que seran faciktado el Ayuntamiento.

La comprobacion de que la solicitud relne los Etps exigidos en esta
convocatoria y de que se aporta la documentaciqoerela competera al servicio
gestor.

La presentacion de las solicitudes y documentasgdefectuard ante el Servicio
Municipal competente segun la materia de que teatiien le correspondera la funcién
de gestionar e instruir el expediente.

4.-Tras el estudio y valoracion de la solicitud, elrBBo Gestor
correspondiente, procedera a emitir informe solarenécesidad de proceder a la
concesion de la subvencion asi como el caractetiligad pablica o interés social o
promocion de una finalidad publica que conllevardalizacion del objeto de la
subvencion. Emitido informe favorable por el seri@ste elevard su propuesta a la
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Junta de Gobierno Local, para lo cual debera aearedn el expediente que consta la
siguiente documentacion:

1) La preceptiva retencion de crédito (RC) que debeliditar ante la Intervencion
Municipal de Fondos.
2) El Informe favorable de fiscalizacién del expedeent

5.-Cuando el importe de la subvencion de la propudstaResolucion sea
inferior al que figure en la solicitud presentade, podra instar del beneficiario la
reformulacion de su solicitud para ajustar los campsos y condiciones a la
subvencion otorgable.

5&ent_id=1&idioma=1

En cualquier caso la reformulacion de solicitudabré de respetar el objeto,
condiciones y finalidad de la subvencion, asi coloe criterios de valoracion
establecidos respecto de las solicitudes o pegsion

6.-La resolucidn, ademas de contener el solicitanéa ftonstar, la cuantia
correspondiente, asi como el porcentaje de finaitciasobre el coste total estimado del
proyecto, es decir, sobre el presupuesto de gadtogido.
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Por el Servicio Gestor se notificara la Resolu@das interesados en el plazo de
un mes desde la adopcion del acuerdo de concdsidgmrencimiento de este plazo sin
haber notificado la resolucion, legitima a los iegados a entender denegada la
solicitud de la subvencion por silencio administat

7.-Se tramitardn las propuestas de otorgamiento, deiteg reformulacion,
pago de subvenciones, aprobacion de las justifioasi reintegro, y cualesquiera otras
necesarias para la gestion de las subvenciongsaperde los Servicios Gestores.

A la Intervencién Municipal le correspondera respete los expedientes de
subvenciones, las funciones de control y fiscairaestablecidas en el texto refundido
de la Ley Reguladora de Haciendas Locales, quejeeesd de forma limitada
(requisitos basicos), pudiendo desarrollar actuesale control financiero a posteriori.

8.-Cuando de la solicitud presentada se desprendpayaela ejecucion de la
actividad, ademas de la subvencién solicitada ainégmiento se invertiran fondos
propios u otro tipo de financiacion, ésta debeséifjoarse en los términos establecidos
en el articulo 30 de la ley General de Subvenciopes lo tanto, debera acreditarse
todos y cada uno de los gastos que se especifiquéan solicitud, independientemente
de su fuente de financiacion. No obstante lo aotese admitiran desviaciones en la
cuenta justificativa, respecto del presupuesto tdoiy que sirvié de base para la
concesion de la subvencion, de hasta un -20%,oyséll que se altere el porcentaje
definitivo de financiacion municipal, respecto dgie se consignd en la resolucién de
concesion de la subvencién, y siempre, que quefieiesiemente acreditado, en la
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justificacion, el cumplimiento de todas y cada udedas obligaciones asumidas por el
beneficiario.

9.-Son gastos subvencionables aquéllos que de foruditada respondan a la
finalidad de la actividad subvencionada y se realien el plazo establecido para
realizar la actividad, que en todo caso deberdespander al periodo comprendido
entre el primer y el dltimo dia del afio.

=1

10.Los gastos de personal deberan ser justificadosanmteda presentacion de
los contratos de trabajo, las ndminas correspotetem los meses que se justifican, la
acreditacion del abono de las mismas, los TC1 y,T&2 como los documentos
acreditativos del ingreso de las retenciones dé& I&Pla Delegacion de Hacienda.

5&ent_id=1&idioma:

11.4 os gastos de alquiler se justificardn mediant@plartacién de los contratos
de arrendamiento, los pagos realizados con la gieidad convenida, las facturas
cuando procedan, y los documentos acreditativosetincion e ingreso del IRPF
cuando proceda.
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12.10s gastos de locomocién y alojamientos de pers@napio o ajeno,
necesario para la ejecucién del proyecto o activideeberan quedar suficientemente
acreditados en la memoria técnica justificativaleberan estar expresamente admitidos
en la convocatoria publica, y en todo caso en tesypuestos de gastos admitidos por
el Ayuntamiento de Cadiz.

13.De acuerdo con el articulo 164.uno.3 de la Ley@¥2]1 de 28 de diciembre,
del Impuesto sobre el Valor Afadido, por las erasede bienes y prestaciones de
servicios que realicen en el desarrollo de su ideiiy empresarios o profesionales, se
justificaran mediante la aportacién de facturaslpidas las no sujetas y las sujetas pero
exentas del impuesto, en los términos estableeidds normativa vigente en materia de
facturacion. Estas deberan reunir, los siguierggsisitos minimos:

* Fecha de factura,

* NuUmero y serie de factura,

* Nombre y apellidos o denominacion social, domacfliN.I.F. del emisor,

» Para operaciones menores de 100 € |.V.A. no ida|use puede no poner el
nombre y apellidos o denominacién social, domigilid.|.F. del destinatario,

» Descripcion de la operacion,

» Fecha de las operaciones si distinta a la de &actur

» Tipo-s impositivo-s (% ) de I.V.A,

» Cuota tributaria de I.V.A.

Sélo seran admitidos documentos sustitutivos daurfas para los supuestos
contemplados expresamente en la normativa vigenteageria de facturacion.
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Tratandose de tickets (sélo admitidos en los supsesmormativamente
previstos), los requisitos minimos seran, los sigigs:

* Fecha del ticket,

* Numero y serie del ticket

* Nombre y apellidos 0 denominacion social y N.dél.emisor.
» Tipo impositivo (% ) de I.V.A. o “l.V.A. incluido”

» Contraprestacion total.

=1

1&idioma:

14.No seran gastos subvencionables:

5&ent_id=

» Los gastos financieros de ningun tipo, incluidodeaking, renting y otros de
similares caracteristicas.

» Los intereses, recargos y sanciones.

* Los derivados de procedimientos judiciales.

* Los impuestos indirectos susceptibles de recup@raci

» Las amortizaciones de inmovilizado.

Sélo se admitira la imputacion al proyecto o adad, de costes indirectos,
establecidos estos en términos porcentuales sbboste total del proyecto, cuando asi
este previsto en una convocatoria publica, y ettdominos que en la misma se regule.

15.10s beneficiarios deberdn comunicar por escrito,ekeplazo de 15 dias
desde su natificacion, la aceptacién o renuncia debvencion.

Transcurrido este plazo sin recibir comunicacionpresa aceptando la
subvencion se entendera desistido de su peticion.

16.1L.as subvenciones podran tener el caracter de pabfesg si bien, cuando se
trate de financiar actividades o proyectos ya zadbs, sera preceptiva la justificacion
previa a la realizacién del pago.

17.41a justificacion del cumplimento de las condicioneguestas y de la
consecucion de los objetivos previstos en el aet@ahcesion de la subvencion, se
realizara mediante la presentacion de cuentaipatifa ordinaria conforme lo previsto
en el articulo 60 del R.D. 887/2006 RLGS, y queedébser presentada mediante el
modelo normalizado que se facilitard por el Ayuritanto.

18.€l pago de las subvenciones concedidas se efecuartorme a la
regulacién contenida en el articulo 10 de la Ordeadeneral de Subvenciones, y una
vez reconocidas como vencidas, liquidas y exigibNms procederd el pago de una
subvencion si el beneficiario tuviese pendientgudéficar subvenciones anteriores y
hubiese vencido el plazo de justificacion. Tamppeodra efectuarse el pago, conforme
a lo dispuesto por el apdo. 5° del articulo 34adecly General de Subvenciones, cuando
el beneficiario no se encuentre al corriente deosligaciones tributarias y para con la
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Seguridad Social, o sea deudor por resolucion deepencia de reintegro. Los
solicitantes de subvenciones, conforme a lo digpuss el apdo.3 del articulo 23 de la
Ley 38/2003, General de Subvenciones, que autati2zguntamiento a la solicitud de
los datos relativos a la situacién fiscal y de gdudiones frente a la seguridad social.

19.El plazo de presentacién de las justificacionesadesubvenciones sera de
tres meses desde la finalizacion de la actividaglygeto o programa subvencionados,
gue en ningln caso podra exceder del 15 de feetmrio siguiente.

1

20.El beneficiario que voluntariamente decida procedé devolucién total o
parcial de la subvencidn, cualquiera que sea Isacalebera solicitar carta de pago en la
que se haran constar en todo caso los datos aelgter que realiza el ingreso y los que
permitan identificar la resolucion de concesioradsubvencion. Dicha carta de pago se
hara llegar al Servicio Gestor antes de la finaliza del plazo de justificacion,
debiéndose incluir, cuando asi proceda, en lagporaliente cuenta justificativa.

5&ent_id=1&idioma:

21.4.a justificacion de las subvenciones concedidagi@ebcompafiarse de los
siguientes documentos:

 Documento de justificaciébn, en impreso normalizadoe facilitara la
Intervencion Municipal de Fondos, detallando la uioentacion que se
acompainia,

e Memoria Técnica y Econdémica conforme a los moddaslitados por la
Intervencion Municipal de Fondos, asi como losinalgs y copias de los gastos
y sus correspondientes pagos (los pagos de lossgestiuidos en las cuentas
justificativas de las subvenciones cuya cuantissaparior a 100 euros deberan
ser acreditados mediante cheque nominativo acordpafi@ cargo en cuenta,
copia de cheque o transferencia bancaria). El desta documentacién, cuando
proceda, que se recoge en el articulo 72 del RDI/28®6, Reglamento de la
Ley General de Subvenciones, asi como cualquiex qtre se prevea en
convocatorias publicas, o se considere oportuna lpatorrecta justificacion de
la aplicacion de los fondos aportados,

» Declaracién responsable del beneficiario de quer@yecto subvencionado ha
sido ejecutado integramente en los términos sadioi y concedidos.

La documentacion del apartado anterior sera pradanpor los beneficiarios
ante el 6rgano gestor (&rea, unidad administradiveervicio) correspondiente, que
procederd a su comprobacion y posterior remisitm latervencion Municipal de un
informe acreditativo que debera reflejar, a laavide la cuenta justificativa, cuando
menos, que se cumplieron tanto el objetivo persiegaomo el objeto del proyecto,
indicando expresamente la correcta aplicacion siédodos municipales aportados. En
cualquier caso, el servicio gestor procederd, osrjustificantes originales, a realiza la
siguiente tramitacion:
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» Si se consideran admitidos como justificantes w@&lidse procedera a su
estampillado mediante el correspondiente sello,dpiera indicar que se trata
de un gasto que ha sido presentado ante el Ayuemémonide CAdiz, para
justificacion de subvencion/es, indicando el potageno importe que se financia
con dicha subvencion,

e Se procedera, a la vista de los originales apostadosu cotejo, dejando tal
constancia estampada sobre la copia,

* Los originales deberdn ser devueltos a los benefis, dejando en el
expediente constancia de esta circunstancia.

» Ser4 responsabilidad de los Servicios Gestoreseparslas copias de los
justificantes a disposicion de la Intervencion o Ids Organos de Control
Externo.

5&ent_id=1&idioma=1

22.En el caso de insuficiencia o deficiencia en largpidn de justificantes,
corresponderd al servicio gestor requerir su Swasam.

23.En todo caso debera acreditarse el pago de lossgmsstificados mediante
recibi, talébn nominativo con el cargo en cuentaialquier otro medio legal admisible.
En el caso de gastos superiores a 100,00 eurosesgiigito indispensable acreditar su
realizacion mediante cheque o transferencia.

24.1a subvencion concedida para una actividad deteiainno puede ser
aplicada a otra sin la previa aprobacion del érgqun® la concedid, esta circunstancia
dard lugar, irrevocablemente, al inicio del cormegpente expediente de reintegro.

25.1as causas de reintegro de las subvenciones asb ¢msnobligados a
efectuarlo, se regulan por el contenido de losgpts de la Ordenanza General de
Subvenciones del Ayuntamiento de Cadiz que verslare sta materia.

En cuanto al procedimiento, el drgano competeata pl otorgamiento de la
subvencion, lo es también para la tramitacion yolvesbn, en su caso, del
correspondiente expediente de reintegro de acwemitas siguientes reglas:

a. Cuando el procedimiento se inicie de oficio, comfera lo previsto en el
articulo 96 del RDL 887/2006 RLGS, como consecwedel control financiero
efectuado por la Intervencién Municipal de Fondoen el informe emitido por
ésta, se ponga de manifiesto alguno de los supupgtwistos en el articulo de
37 de la LGS, como causas de reintegro, y se pgapen el mismo el inicio de
expediente de reintegro, el érgano gestor debera:

e Acordar el inicio del expediente de reintegro, becalo el acuerdo del
o6rgano competente, debiendo reconocer, en todo, @sias personas
interesadas el derecho a efectuar alegacionespmeopnedios de prueba y
el preceptivo tramite de audiencia previo a la pespa de resolucion. El
acuerdo de inicio debe ser adoptado en el mesesigua la recepcién del
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informe de control financiero, y debera ser natifio, ademas al interesado y
a la Intervencion Municipal.

* Manifestar la discrepancia, conforme a la normataeguladora del control
financiero de subvenciones.

b. Cuando el motivo de reintegro sea apreciado pororgano gestor, el

procedimiento debera ser el previsto en la letdebpunto anterior, si bien sera

requisito imprescindible que obre en el expedidnferme favorable de la

Intervencion Municipal.

El procedimiento del expediente sera el previstelehitulo Il de la LGS y su

Reglamento (RD 887/2006 de 21 de julio), sobre guomiento de los

reintegros.

El plazo para resolver y notificar la resoluciondesdoce meses, a contar desde

la fecha del acuerdo de iniciacién. El vencimiethébplazo maximo establecido

sin que se haya dictado resolucién expresa praduler caducidad del
procedimiento.

d. La resolucién del reintegro sera notificada alregado indicandole lugar, forma
y plazo para realizar el ingreso, advirtiéndole,re el caso de no efectuar el
reintegro en plazo, se aplicara procedimiento deugacion en via de apremio.

e. Transcurrido el plazo de ingreso voluntario sin geienaterialice el reintegro, el
servicio gestor realizara la tramitacion necesat@émdo traslado a la Tesoreria
Municipal para que inicie el procedimiento de agoem

=1

5&ent_id=1&idioma:
o

BASE 142.- '
EXPEDIENTES DE DEVOLUCION DE FIANZAS Y GARANTIAS

Se tramitaran las devoluciones de fianzas megaljcao metdlicas mediante
conceptos no presupuestarios que en todo caso tigarana imposibilidad de
devoluciones de ingresos que previamente hayan ai@mados, o su devolucion
duplicada.

Los expedientes de devolucion de fianzas constituge resolveran mediante
resolucion administrativa sobre la base de un praamiento técnico expreso del Area
o0 Servicio (informe favorable expreso a la devalucuscrito por técnico responsable),
gue haya exigido la constitucion de la fianza agtas en el que conste que conforme
a la normativa de aplicacion procede la devolusidlicitada, y previa fiscalizacion de
la Intervencion.

BASE 152.-
RETRIBUCIONES, ASISTENCIAS E INDEMNIZACIONES DE LOS
MIEMBROS DE LA CORPORACION Y ASIGNACIONES A LOS GRU POS
MUNICIPALES

Se percibirdn por miembros de la Corporacion lretibnes con cargo al
presupuesto municipal de conformidad con lo estaddeen los acuerdos adoptados en
el Pleno de Organizacion celebrados con fecha (ZIQ3.
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Las indemnizaciones por los gastos efectivos onadims en el ejercicio de los
distintos cargos se regularan por las reglas decaapbn general en las
Administraciones Publicas, constituidas por el Reatreto 462/2002, de 24 de mayo,
Orden de 8 de noviembre de 1994, justificacién ticgnos de las indemnizaciones por
razon del servicio, y Resolucién de la Secretagi&stado de Hacienda y Presupuestos
relativa a dietas de 2 de diciembre de 2005.

=1

Los miembros de la Corporacion gue como conse@ieecdesplazamiento, por
gestiones oficiales relacionadas con el ejercieicsd cargo y que previamente hayan
sido aprobadas, tendran derecho a percibir lagesitas indemnizaciones:

1&idioma:

5&ent_id:

* Gastos de desplazamiento.- El importe del billede tcen, barco o avion y
cualquier otro que sea complementario para la dega su destino. Si el
desplazamiento se produjese en vehiculo particetamplicara el importe de
0,23 €. por km. recorrido, cuando sea en su autdmaéle 0,08 €. cuando sea en
motocicleta.

» Gastos de alojamiento.- Hasta un méaximo de 138ri¥cEe.

» Gastos de manutencion.- Por un dia completo ladzahtle 79,85 €.

Previamente a cada viaje, debera optarse por undosledos sistemas
establecidos en el Real Decreto 462/2002 para éstog originados por los altos
cargos, la total justificacion de todos los gagtesirridos o el pago de una cantidad fija
por manutencion sin justificacion posterior, siregua vez determinado qué opcién se
adopta puedan mezclarse ambos tipos, es decilescege el sistema de pago de dietas
por la cantidades establecidas en la normativentégeno se podran aportarse facturas
adicionales por gastos incurridos durante el vigjge serdn siempre a costa del
Concejal que los ha realizado.

Asignaciones a los Grupos Municipales.

A partir de la aprobacion definitiva de este premso se percibiran por los
Grupos Municipales con cargo al presupuesto muelicie las siguientes aportaciones:

-Parte fija 2.781,00 euros/mes, parte variabl4,40 euros/concejal-a/nfes

En el caso de que algin Concejal/a cambiara dpdGen el transcurso de un
mandato o perdiera tal condicién durante éste, @lgpago del componente variable se
atendera a la situacion del Grupo el dia primetorgis en que se produzca la variacion
en la composicion del mismo.

2 Los importes aprobados en el pleno de organizafiéron; parte fija 2.981,00 euros/mes, parte
variable, 1.214,40 euros/concejal-a/mes.
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Cuando la Corporacién se disuelva, ese mes seafgara proporcionalmente al
numero de dias transcurridos en el mes que se zZwadianto el componente fijo como
el variable. Igualmente se calculara de la mismaéda asignacion del mes de toma de
posesion de la Corporacion.

BASE 162.-
DETERMINACION DEL NUMERO, CARACTERISTICAS Y
RETRIBUCIONES DEL PERSONAL EVENTUAL

=1

Seran las establecidas en el acuerdo del ExcmontAyiento Pleno de
Organizacién de 02/07/2019.

5&ent_id=1&idioma:

Las retribuciones indicadas en tal acuerdo tiesagacter anual, se abonaran en
14 mensualidades, se actualizaran anualmente, eassy en los términos que fije la
Ley de Presupuestos Generales del Estado para rebrlae al Servicio de las
Administraciones Publicas.

BASE 172.-
DIETAS Y GASTOS DE TRANSPORTE DEL PERSONAL AL SERVICIO DE
LA CORPORACION.

Seran abonados los gastos de locomocion que ##qgpen en el caso de
desplazamientos por comision de servicio o gesif@mal previamente autorizada. En
estos casos se devengaran, asimismo las dietaspondientes a la cuantia individual
que a continuacion se expresa:

POR POR DIETA
GRUPOS | ALOJAMIENTO MANUTENCION ENTERA
GRUPO 2 71,67 € 53,68 € 125,35 €
GRUPO 3 53,15 € 40,44 € 93,59 €

Cuando el desplazamiento se produzca en vehiaticydar se aplicaré el
importe de 0,23 € por kilometro recorrido, cuandmismo sea en automévil y de 0,08
€ cuando sea en motocicleta.

La aplicacién de cada importe se producira derdouson el siguiente detalle:

Las dietas que se abonen al personal funcionarlaboral distintas a las
reguladas en el Real Decreto 462/2002 como conseieuele la aplicacién de los
acuerdos reguladores del personal funcionario grédtse abonaran a razén de 27,65 €
la dieta completa.

Las dietas asignadas a los funcionarios y conlwatale la Corporacién se
regularan, a excepcién de su importe, por lo pteeglo en el Real Decreto 462/2002
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sobre Indemnizaciones por razén del Servicio (eeldspor la Orden EHA/3770/2005)
0 normativa que lo sustituya o modifique.

En el supuesto en que se produzca el desplazaneantehiculo automévil de
mas de un empleado municipal o0 miembro corporaivain mismo dia y a un mismo
destino, so6lo podra tramitarse pago por kilometrdge un Gnico vehiculo, salvo
preceptiva autorizacion escrita del Delegado/a den&mia y acreditacion del
desplazamiento de cada uno de vehiculos mediang@deacion de documentacién
(vales de gasolina, recibo de aparcamiento, etc.).

=1

1&idioma:

En el caso especifico de que el desplazamientodseduncionarios con
concejales o de funcionarios de distintos grupesg@icaran las dietas de aquél cuyo
importe sea superior.

5&ent_id:

El personal municipal que asista a los tribunalesexamen, en los horarios
comprendidos dentro de la jornada laboral, no t#enderecho al percibo de
indemnizaciones por este concepto reguladas poor@ativa sobre indemnizaciones
por razén del servicio, cuando se trate de procgsggomocion interna o de provisién
de puestos de trabajo

BASE 182.-
NORMAS DE GESTION Y EJECUCION DE LOS PRESUPUESTOS [E
INGRESOS.

Normas generales:

El Presupuesto de Ingresos sera ejecutado confiasepreceptos recogidos en
la normativa legal vigente, las Ordenanzas Fiscat@esdenaciones reguladoras de cada
exaccion y precio publico, asi como los acuerdosespluciones dictadas por los
organos competentes de la Corporacion.

Correspondera la gestion de los ingresos a lassArBervicios o Unidades
Administrativas que precisen para la realizacibnsde cometidos la exaccion de
cualquier tipo de ingreso a favor del Ayuntamien® Cadiz o sus Organismos
Auténomos.

Corresponde a las Areas, Servicios, o Unidades ididirativas gestoras de
ingresos:

» Cuidar de la correcta aplicaciéon de los contratoacesiones, las Ordenanzas y
tarifas relativas a los servicios o actividades uacargo y dentro de su
competencia, tratando de asegurar los cobros gsfos no se perjudiquen.

» Recabar respecto del obligado la siguiente infordmacombre y dos apellidos
o denominacion social, domicilio, y NIF o CIF.
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» Requerir a los obligados el pago, debiendo utiledaprograma de gestion de
ingresos del Ayuntamiento.

» Tramitar la resolucion de los recursos que puedeseptarse por terceros contra
tales actos liquidatorios.

» Tramitar los correspondientes pases a ejecutivdoslengresos de derecho
publico que gestionen.

» Tramitar los expedientes de pagos por devolucidngtesos,

« Tramitar los expedientes de aplazamiento y fraesi@anto, asi como cualquier
otro expediente o0 actuacion que sea precisa ecidelaon tales ingresos, que
no supongan su fiscalizacion y contabilizaciongle legalmente corresponde a
la Intervencién), o su cobro material (lo que leyaite corresponde a la
Tesoreria).

» Llevar a cabo la gestion correspondiente a estgesos, sean de derecho
publico o de derecho privado, a través del progrden&estion de Ingresos de la
Corporacion.

1&idioma=1

5&ent_id:

En el caso de programas, proyectos o actividadesAgentamiento o sus
Organismos Auténomos financiados mediante subveasi@ ayudas, se considerara
gestor de estos ingresos el Area, Servicio, o Whitiministrativa que haya promovido
su solicitud o en cuyo ambito de actuacién se afreusal ingreso condicionado,
correspondiéndole en todo caso, ademdas de lasofigxcia que se refiere el parrafo
anterior, las siguientes:
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» Tramitar la solicitud de la subvencién, ayuda ogpama de que se trate,
resolviendo cualquier incidencia que pueda plaseearal respecto
(subsanaciones, mejoras de la solicitud, recunstesla denegacion, etc).

» Tramitar la justificaciéon, solicitando —en su casle otros departamentos la
documentacion que puedan necesitar,

« Tramitar, en su caso, los expedientes de reintgtas indicadas subvenciones,

» Gestionar la ejecucion del programa o proyecto sntionado, observando su
normativa aplicable, plazos de ejecucion, modaidgficacion, y cualquier otro
aspecto necesario para su buen fin.

* Promover todo tipo de alegaciones y/o recursos efanda de los intereses
municipales en relacion con la ejecucioén, gestlifjuidacion, justificacién o
finalizacion del programa. Y también en los supneste fiscalizacién externa
del programa.

Correspondera, en todo caso y conforme a Ley, latéavencion de fondos
respecto de los ingresos las funciones de fiseadimade control y contabilizacion de
los mismos, y a la Tesoreria municipal las de durcconaterial, tanto en voluntaria
como en periodo ejecutivo.

Todos los cobros se efectuaran a través de eadamhcarias colaboradoras.

Esta es una copia impresa del documento electronico (Ref: 2166308 JY19Q-NQOPG-BI1EX F59776E38A7FD7E19166EF9F020B503D8AFD8145) generada con la aplicacion i
verificacion puede comprobar la validez de la firma electrénica de los documentos firmados en la direccién web: https://portaldelcontribuyente.cadiz.es/portalCiudadano/portal/ve
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El Ayuntamiento podrd exigir como requisito para aorgamiento de
fraccionamientos y/o aplazamientos segun los weoc44 y siguientes del RD
939/2005, de 29 de julio, por el que se apruelizeglamento General de Recaudacion
gue los cobros sean domiciliados en la cuenta bangae a tal efecto indique y
acredite el interesado, en cada caso.

En las liquidaciones definitivas que se apruebemac consecuencia de la
comprobacion administrativa de las autoliquidacsotiel Impuesto sobre el Incremento
del Valor de los Terrenos de Naturaleza Urbanaenexigiran las cuotas que se deriven
iguales o inferiores a la cifra de 6,00 €.

1&idioma=1

Contabilizacién de derechos reconocidos:

5&ent_id

Procedera el reconocimiento de derechiosel Presupuesto de Ingresos en los
términos siguientes:

1.-En las liquidaciones de contraido previo-ingrekrecto, cuando resulten
aprobadas las mismas.
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A tal efecto el Servicio de Inspeccién y Gestidibiitaria remitird al Negociado
de Ingresos de Intervencién la relacion de lasidagiones aprobadas. Asimismo el
resto de Areas o Servicios que gestionen ingresberdn realizar comunicaciones a la
Intervencién de las cantidades liquidadas.

2.-En las liquidaciones de contraido previo-ingngsr recibo, tras la aprobacion
del Padrén.

3.-En las declaraciones-autoliquidaciones y dengresos sin contraido previo,
cuando se presenten y de forma simultdnea al cobro.

4.-En el caso de subvenciones o transferenciasciimr de otra Entidad,
condicionadas al cumplimiento de determinados s#ps, se contabilizara el
compromiso de ingreso desde el momento de la aflopde acuerdo formal o
Resolucién. El derecho se reconocerd con cardeteergl de forma simultanea al
cobro.

Contabilizacién de los derechos recaudados:
Se regira por los siguientes criterios:

1.-En las liquidaciones de contraido previo / @sgr directo, se procedera por la
Tesoreria a la contabilizacion del cobro como Rartdide Aplicacion.

Podran ser objeto de contabilizacién agrupadaresolp Cobro Pendiente de
Aplicacién varias liquidaciones, acompafiando ercaso el “resumen contable" del

Esta es una copia impresa del documento electronico (Ref: 2166308 JY19Q-NQOPG-BI1EX F59776E38A7FD7E19166EF9F020B503D8AFD8145) generada con la aplicacion i
verificacion puede comprobar la validez de la firma electrénica de los documentos firmados en la direccién web: https://portaldelcontribuyente.cadiz.es/portalCiudadano/portal/ve
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programa de rentas/recaudacion que permita postemide al Negociado de Ingresos
su aplicacion al presupuesto de ingresos.

2.- En las liguidaciones de contraido previo-isgrpor recibo, se procedera del
mismo modo.

3.- Las declaraciones-autoliquidaciones y demgeegos sin contraido previo,
se contabilizaran como Cobro Pendiente de Aplicagiara su ulterior aplicacion al
presupuesto.

=1

1&idioma:

4.- En el caso de otros ingresos no tributarisscamtraido previo, a su cobro se
procederd a su contabilizacion como Cobro Pendidatédplicacion por parte de la
Tesoreria, pasando los documentos contables cofustificantes al Negociado de
Ingresos para su aplicacién al presupuesto.

5&ent_id:

5.-Podra contabilizarse la aplicacion definitive dbs cobros producidos
mediante procedimientos informaticos a través detémracion automatica de ficheros
de cobros del programa de Gestién de Ingresos/Bac#n en el sistema de Gestién
Contable, previa la correspondiente comprobacigaligacion por parte de la Tesoreria
e Intervencion Municipal.

Con caracter general en los Organismos Auténosadgp que no fuese posible
identificarlo inicialmente, se procedera a la agaion de los cobros de forma directa al
presupuesto de ingresos, mediante ingresos canamsiraido previo.

Devoluciones de ingresos:

Las devoluciones de ingresos indebidos se produpiné anulacién de derechos
no procedentes ya cobradas. Las devoluciones reicasomas los intereses de demora
se aplicaran siempre al ejercicio corriente, mindoalos derechos y la recaudacion del
correspondiente concepto presupuestario una veadpagindependientemente de la
imputacién que se diera al ingreso que origineskatlicion.

Las devoluciones de ingresos duplicados o excesfeadran la consideracion
de operaciones no presupuestarias de la tesoresimirystruccion correspondera a la
Tesoreria municipal.

Por la Tesoreria municipal se comprobara antes aterializar los pagos por
devolucién de ingresos, en tales supuestos, latameia en tal dependencia de la
resolucién que autoriza la devolucion, y que laotl&sion no se ha pagado con
anterioridad.

Anulaciones de derechos:
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La aprobacién de expedientes de anulacion, carnéelax rectificacion de
derechos reconocidos sera aprobada, previo infderla Intervencién, por Resolucion
(de la Junta de Gobierno Local en los supuestaxpedientes generales o masivos, y
por Resolucion del Concejal Delegado/a de Econemilas supuestos puntuales), de la
gue debera darse cuenta al Pleno. En todo casogdagsta o iniciativa debera ser de:

« Las Areas o Servicios gestores de tales derechogpsc responsables
administrativos deberan suscribir informes con pesas de resolucion o visar

& las correspondientes propuestas suscritas poregadie.

: » La Tesoreria en los supuestos de declaracion ditagéncobrables, fallidos,

i prescripciones o anulaciones producidas en el amidé la Recaudacion
Ejecutiva municipal, todo ello previo informe coropuesta de resolucion por
parte del Recaudador Ejecutivo.

« El Servicio o Area Gestor del Ingreso o la Recaidtieenunicipal en los
supuestos de errores materiales, de hecho, pardaldatos identificativos de
los terceros u otros que impidan materializar celorgu gestion recaudatoria.

e La Intervencidén, previa comprobacién de su proceidenen el caso
rectificaciones contables.

=1
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BASE 192
ANULACION DE OBLIGACIONES Y DE SALDOS DE CONCEPTOS NO
PRESUPUESTARIOS.

Los Expedientes de caracter masivo o general déa@ém, cancelacion o
rectificacion de obligaciones reconocidas y liqdias y las anulaciones de saldos de
conceptos no presupuestarios, una vez informadodapimtervencién de Fondos se
aprobaran por la Junta de Gobierno Local.

Con cardcter singular podran realizarse anulacjonesncelaciones o
rectificaciones (tanto de operaciones de ingresogabkto como no presupuestarias e
incluso patrimoniales), por el Delegado/a de Ecdaom propuesta y con informe
favorable de la Intervencion Municipal, a la vigi las resoluciones administrativas o
circunstancias con relevancia contable o presuptiastqjue en cada supuesto
correspondan.

De estas resoluciones deber4 darse cuenta al pleno

BASE 202.- )
DE LAS OPERACIONES DE CREDITO.

De las operaciones de crédito.
En los términos previstos en el Texto Refundiddadéey Reguladora de las

Haciendas Locales, la normativa de Estabilidadupresstaria y Estabilidad Financiera,
el Ayuntamiento de Cadiz, y sus Organismos Autérmympodran concertar operaciones

Esta es una copia impresa del documento electronico (Ref: 2166308 JY19Q-NQOPG-BI1EX F59776E38A7FD7E19166EF9F020B503D8AFD8145) generada con la aplicacion i
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de crédito en todas sus modalidades, tanto a @ameo a largo plazo, asi como
operaciones financieras de cobertura y gestiomielo del tipo de interés y del tipo
de cambio.

La concertacion o modificacién de cualesquieraraxpenes de crédito debera
acordarse previo informe de la Intervencion, emjed se analizara especialmente la
capacidad de la Entidad Local para hacer frentel éiempo a las obligaciones que de
aquella se deriven para la misma.

=1

Los déficits temporales de liquidez derivados derdncias de vencimiento de
pagos y cobros, durante el desarrollo de este puesto, se cubriran mediante la
concertacion de Operaciones de Tesoreria.

5&ent_id=1&idioma:

BASE 212.-
LA TESORERIA.

Normas generales:

La Tesoreria Municipal esta constituida por tottissrecursos financieros del
Ayuntamiento y sus Organismos Autonomos, tanto gqueraciones presupuestarias
cOmo no presupuestarias y se regira por el prinaifg Caja Unica, conforme a lo
dispuesto en el articulo 194 y siguientes del T&eafundido de la Ley de Haciendas
Locales, y supletoriamente por lo dispuesto enrtétido 90 y siguientes de la Ley
47/2003 General Presupuestaria.

Movimientos Internos de Tesoreria, forma de realiar los pagos y custodia
de documentos contables justificativos de cobrospagos:

-A tenor de lo dispuesto en el RD 128/2018 ladsalile fondos realizada
mediante los cheques y demas ordenes de pago giseontra las cuentas abiertas
en las entidades financieras deben ir autorizadasadirma mancomunada de los tres
“claveros” municipales: el Alcalde-Presidente, metventor y la Tesorera, o quienes
legalmente les sustituyan o de sus delegados.

Recibidas las relaciones de mandamientos de palpssdocumentos contables
en Tesoreria, éstos se irdn haciendo efectivoa areflida que existan disponibilidades
liquidadas y de acuerdo con el Plan de Disposid@&Rondos.

La forma habitual de pago sera la transferenaidjgndo realizarse asimismo
pagos a través de cheques siempre que éstos saaratieos.

La entrega de los cheques contra las cuentasewtasi municipales a los
titulares de los mandamientos de pagos se realigegdia comprobacion de la
personalidad del acreedor y firma del recibi emahdamiento de pago.
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Serd responsabilidad de la Tesoreria si se efegt@igos sin la exhibicion, para
ser anotado, del nimero del D.N.l. y acreditarreatecorriente de los pagos de las
deudas con la Hacienda Municipal.

-Los Movimientos Internos de Tesoreria entre agedel Ayuntamiento dentro
de una misma entidad financiera se autorizaran laosola firma de la Tesorera
Municipal.

=1

Esta norma Ultima no serd de aplicacion a la Besorde los Organismos
Auténomos salvo que llegasen a estar desempefiadda Pesoreria municipal o por
Funcionario de Administracion Local con Habilitatiiacional.

5&ent_id=1&idioma:

-La Tesoreria municipal verificard que los documsentontables y sus
justificantes correspondientes a los cobros y pajestuados estén incorporados al
sistema informatico.

Ilgualmente corresponde a las Gerencias de los nBrgas Auténomos
administrativos, como consecuencia del desempefita deesoreria de los mismos,
idéntica responsabilidad. Caso de aun no realizersgestion informética de esta
informacion deberan archivar, conservar y custolfiardocumentos contables y sus
justificantes correspondientes a los cobros y gpémps realizados en los términos de la
ICAL.
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Excedentes Temporales de Tesoreria:

En el supuesto de que de los estados previsiodal&s Tesoreria se deduzca la
existencia de excedentes temporales, puntualesl@sancoyunturales de liquidez, a
efectos de rentabilizar la gestion de los fondodad&esoreria, podra procederse de
cualquiera de los siguientes modos:

-Mediante la colocacién de tales excedentes, dska w a plazo, en cuentas
abiertas en entidades financieras reconocidas IpBarco de Espafia a nombre del
Ayuntamiento de Cadiz, siempre que tales cantidadgserdan su condicion de fondos
liquidos y como tales se representen en los aztifis de saldo que puedan expedir en
cualquier momento tales entidades financieras.

Estas operaciones, que deberan reunir condiciomésta y absoluta seguridad
y liquidez en cuanto a la devolucion integra de tamtidades depositadas se
autorizaran, con la firma del Delegado/a de Ecoaoyrge realizaran a propuesta de la
Tesoreria mediante una transferencia o traspatandes desde la/s cuenta/s en que se
encuentren los excedentes de tesoreria a la dirmaiera de que se trata.

-Mediante la colocacion de saldos en bancos etiogines de crédito
formalizados por medio de cuenta a plazo o sinslan vencimiento no superior al

Esta es una copia impresa del documento electronico (Ref: 2166308 JY19Q-NQOPG-BI1EX F59776E38A7FD7E19166EF9F020B503D8AFD8145) generada con la aplicacion i
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afio, siempre que revistan condiciones de totakplata seguridad y liquidez en cuanto
a la devolucion integra de las cantidades depe@sitad

Estas operaciones se realizardn a propuestaTestaeria, con la fiscalizacion
de la Intervencién Municipal, y se autorizaréan darfirma del Teniente de Alcalde
Delegado/a de Economia.

) BASE 222 -
PLAN DE DISPOSICION DE FONDOS Y PLAN FINANCIERO DE
TESORERIA

=1

1&idioma:

La Alcaldia-Presidencia conforme a lo dispuestcelearticulo 187 del R.D.L.
2/2004, a propuesta de la Tesoreria aprobara el ddaDisposicion de Fondos de
Tesoreria, al que se anexara un Plan Financiefeslareria.

5&ent_id

La gestion de los recursos liquidos se llevaréda canforme al Plan Financiero
de Tesoreria, con el criterio de obtencion de lxima rentabilidad y menor coste,
asegurando en todo caso la inmediata liquidez gdazamplimiento de las obligaciones
en sus vencimientos temporales.

, BASE 23.- ’
TESORERIA DE LOS ORGANISMOS AUTONOMOS.

Las funciones de Tesoreria en los Organismos Amésopodra ejercida por
quienes desempefien en éstos las funciones de Gerenc

A propuesta conjunta de la Tesoreria e Interveneionicipal, y tras la dotacion
de medios y los tramites oportunos, la Junta deigbud Local podra acordar que la
Tesoreria municipal se haga cargo de la gestiota deesoreria de los Organismos
Auténomos municipales.

BASE 242.-
ANTICIPOS DE CAJA FIJA
1.-Concepto:
Son anticipos de caja fija las provisiones de fendi® caracter no presupuestario
y permanente que se realicen a los érganos gesletegresupuesto para atender los
gastos corrientes de caracter periddico o repetitiv

En particular podran atenderse por este procedimien

» Gastos del capitulo 2.
» Atenciones benéficas (articulo 48).
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2.-Constitucion:

La Constitucion del Anticipo se realizara en basma resolucion adoptada por la
Junta de Gobierno Local (en los supuestos de umggromran constituirse también
mediante resolucién del Delegado/adel Area de Bodmade la que se dara cuenta a la
Junta de Gobierno Local en la primera sesion qlebe® a propuesta del Jefe del
Servicio, con la conformidad del titular del Arearespondiente, en la que se detallara:

=1

1&idioma:
.

Descripcion de los gastos a atender, indicandoudmtéa anual prevista para
cada partida.

Razones que fundamentan la excepcion al régimegrgetie tramitacion de los
gastos y pagos.

« Cuantia del anticipo solicitado.

» Funcionario que actuard como habilitado y sustituto

5&ent_id=
.

3.-Situacion y disposicion de los fondos:

Una vez adoptada la resolucion, la tesoreria peyéed la apertura de la cuenta en
entidad financiera cuya denominacion sera “Ayunésntai de Cadiz. Anticipo de Caja
Fija (Denominacién del 6rgano gestor)”.

El anticipo se librara por la cuantia acordada yeggstrara como un movimiento
interno de tesoreria y simultineamente en la gadidartidas presupuestarias que
correspondan se realizard una retencion de crgditel importe a que se refiere la letra
a. anterior.

Las disposiciones de fondos seran autorizadasapfinma del habilitado designado
en la resolucion correspondiente. Seran efectuadatiante cheques nominativos o
transferencias.

Excepcionalmente, podran autorizarse mediante Hmafi mancomunada del
Delegado/ade Economia y Hacienda, del Sr. Inteoveyt de la Sra. Tesorera
exclusivamente mediante movimiento interno de Teéary para reintegrar los fondos
a ordinales operativos.

Los fondos situados en esta cuenta tendran, endasio, el caracter de fondos
publicos y formaran parte integrante de la Tesargtinicipal.

Los ingresos de dicha cuenta procederan exclusiviente las transferencias que
realice la Tesoreria para la constitucién del gicle caja fija 0 para sus sucesivas
reposiciones, asi como de los intereses que, eassy produzcan los referidos fondos,
los cuales se ingresaran en la cuenta operativeanta (2103 4016 07 0030005612),
comunicando a la Tesoreria el importe de los migpaoa su posterior aplicacion a los
conceptos correspondientes del presupuesto desogjre
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4.-Contabilidad y control:

La provision inicial de fondos para anticipos dgackja se registrara como un
movimiento interno de tesoreria, desde la tesomgréaativa de la entidad a la tesoreria
restringida de pagos.

Los pagos que el cajero realice a los acreedonsde§ se registran cuando se
produzcan, previa identificacion por el habilitgoagador del acreedor final (nombre y
CIF o NIF en su caso), concepto del gasto, nimeractura o documento equivalente,
siempre antes de la elaboracion de la correspaiedieienta justificativa.

1&idioma=1

5&ent_id:

El plazo para aportar los datos anteriores setmndaes desde el cargo en la cuenta.
En caso contrario se acordara la cancelacion eopercial del anticipo por el importe
pagado y no identificado.

En todo caso, a 31 de diciembre debera el halolitadber justificado la totalidad de
los pagos efectuados y reintegrados los fondosastés y no empleados de modo que
el saldo de la cuenta corriente restringida de paga cero.
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Asimismo a tal fecha deberan haberse registradustiod pagos realizados.
5.-Limites cuantitativos:

Segun el articulo 73.4 del RD 500/1990, el impdedos Anticipos de Caja Fija no
podrd exceder de la cuarta parte del crédito definiasignado a la partida
presupuestaria a la cual han de ser aplicados dst0g) que se realizan por este
procedimiento.

La cuantia de cada gasto con estos fondos no megdauperior a 2.400,00 euros,
debiendo figurar en las facturas, recibos o cualgatro justificante el "pagado” asi
como la firma del acreedor.

A efectos de aplicacion de este limite, no podnraularse en un solo justificante
pagos que deriven de diversos gastos, ni frac@enan Gnico gasto en varios pagos.
Asimismo no podra acumularse la realizacién deogasbn un mismo tercero y objeto
por importe superior al legalmente previsto pasaciontratos menores.

No podran atenderse con cargo a estos fondos daatorrespondientes a ejercicios
anteriores.

El procedimiento de pago con cargo al anticipo dg dija no excluye la
fiscalizacion previa de los gastos que los soppdaando ésta sea preceptiva.

Esta es una copia impresa del documento electronico (Ref: 2166308 JY19Q-NQOPG-BI1EX F59776E38A7FD7E19166EF9F020B503D8AFD8145) generada con la aplicacion i
verificacion puede comprobar la validez de la firma electrénica de los documentos firmados en la direccién web: https://portaldelcontribuyente.cadiz.es/portalCiudadano/portal/ve
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Los 6rganos gestores adoptaran las medidas opsrip@i@ que los gastos se
realicen con constancia de crédito, cuidando ealmeente del cumplimiento de esta
norma.

Cuando de las justificaciones presentadas en éaviricion para cada una de las
partidas presupuestarias se deriven pagos poricgposle fondos superiores a las
previsiones anuales solicitadas, se acordara leetzmion total o parcial del anticipo
hasta el limite de dicho saldo.

=1

6.-Régimen de las reposiciones y justificaciones:

_id=1&idioma:

Los habilitados de caja fija rendirdn obligatorisuee cuentas ante la Junta de
Gobierno por los gastos atendidos dentro del ejergbresupuestario en que se
constituyo el anticipo, debiendo quedar totalmeetelidas y justificadas estas cuentas
antes del 30 de diciembre del mismo ejercicio (@i reintegrar los fondos sobrantes
y no empleados antes de final de ejercicio de fayoea tal fecha el saldo de la cuenta
corriente restringida de pagos sea en todo cas{.cer

5&ent_id

En todo caso, a la rendicién de cuentas se acomgafia

» Los justificantes originales del gasto realizadafdira 0 documento equivalente.

» Los justificantes de los pagos realizados, entewidigoor tal copia del talén o de
la orden de transferencia o recibo en el caso dge ea efectivo.

e La propuesta de documento contable expedida poérgdno gestor con
imputacién a las partidas presupuestarias a quespanda el gasto realizado,
donde figuraran los terceros perceptores de lado®n

« Justificante, en su caso, del ingreso en la Teisodet saldo no empleado, en la
rendicion de cuentas de cierre del ejercicio.

La Intervencion emitird informe sobre la cuentadida, y, si no observase defectos,
la sometera a la aprobacién por la Junta de Gahiern

Cuando la Intervenciéon observase defectos en latguendida, la devolvera al
organo gestor, con su informe, para su subsanacion.

Recibida la rendicion de cuentas informada con ade$e el 6rgano gestor,
procederd a la subsanacion de las anomalias ytarandie nuevo la cuenta subsanada.

En caso de disconformidad con el informe de lanrketecion, o los defectos
indicados no fuesen subsanables, el titular dehAfebera someter la rendicion de
cuentas a la aprobacion de la Junta de Gobierma.dfla formara expediente integrado
por la cuenta informada con defectos, el informdadtntervencion y un informe de
alegaciones motivado suscrito por el 6rgano gelda cuenta en que expresamente se
haga constar que, a pesar del informe del Inteovetet cuenta es susceptible de ser
aprobada por la Junta de Gobierno.
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Si la Junta de Gobierno aprobase la Cuenta asideersk remitiran de nuevo todas
las actuaciones a la Intervencion, para que, prviorrespondiente informe de reparo,
la contabilice y la remita a la Tesoreria.

La aprobacion anterior no sera obstaculo, en so, g@sa que la Intervencién, si
hubiese observado indicios de responsabilidad btmtadopte o proponga la adopcion
de las medidas oportunas.

=1

El titular del Area de Economia, a propuesta deelsorera y del Interventor, podré
suspender la autorizacién para la disposicion ddds de una determinada cuenta de
gastos de funcionamiento a aquellas personas en gestion se hubiesen observado
irregularidades, incumplimiento de instruccioneslaldesoreria o la Intervencién, o
actuaciones que pudieran causar perjuicio a lagrdei municipal.

5&ent_id=1&idioma:

Del mismo modo, y cuando concurran las citadasasaydra acordar el inmediato
reintegro del anticipo de caja fija de un determindabilitado, que conllevara la
correspondiente rendicion de cuentas sobre el emjgdos fondos que no puedan ser
reintegrados.
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7.-Obligaciones de los Habilitados:

Los habilitados seran responsables de la custoelidosl fondos y su correcta
aplicacion, siendo sus funciones entre otras:

» Verificar que los comprobantes facilitados parguktificacion de los gastos y
los pagos sean documentos auténticos y originales.

» Identificar la personalidad y legitimacion de logrqgeptores mediante la
documentacion pertinente.

» Cuidar de cobrar los intereses que procedan panaosterior ingreso en la
Tesoreria.

* Rendir las cuentas que correspondan ante la Imeidre de Fondos, a medida
gue sus necesidades de Tesoreria aconsejen léciépate fondos utilizados y
necesariamente en el mes de Diciembre de cada afio.

e Custodiar y conservar los talonarios matrices de dbeques asi como los
cheques anulados a efectos de su control.

» Practicar arqueos y conciliaciones bancarias, @erdn ser presentados a la
Tesoreria e Intervencion municipal con ocasion de presentacién de
justificaciones de los fondos y al final de cada@gio.

» Cumplir cuantas instrucciones emanen de la Tesoyéoi la Intervencion para
un mejor seguimiento y control de los AnticiposGiga Fija.

PAGOS A JUSTIFICAR

1.-Concepto:

Esta es una copia impresa del documento electronico (Ref: 2166308 JY19Q-NQOPG-BI1EX F59776E38A7FD7E19166EF9F020B503D8AFD8145) generada con la aplicacion i
verificacion puede comprobar la validez de la firma electrénica de los documentos firmados en la direccién web: https://portaldelcontribuyente.cadiz.es/portalCiudadano/portal/ve
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Tendran caracter de a justificar las oOrdenes deogpamyos documentos
justificativos no se puedan acompafiar en el moméatexpedir las correspondientes
ordenes de pago.

2.-Constitucion:

Estas 6rdenes se expediran siempre en base asolacién adoptada por la
Junta de gobierno Local (en los supuestos de uyguadran constituirse también
mediante resolucion del Delegado/adel Area de Eoémo del Alcalde) y se aplicaran
a los correspondientes créditos presupuestarias. &gorizacion debe ser expresa
sobre la aprobacion del pago a justificar.

5&ent_id=1&idioma=1

Con base en las propuestas que efectien los edoargaresponsables de los
servicios, podra ordenarse se libren cantidadepistficar" por importe global no
superior a 12.000,00 euros con cargo a las cormimres establecidas para:
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» Gastos de viaje,

» Material no inventariable,

» Contra reembolsos,

* Material de oficina,

» Gastos corrientes necesarios para el normal ddeaiteolos servicios,

» Atenciones excepcionales cuyos justificantes no dauoe producirse con
antelacion a su pago,

» Oftros gastos e incluso inversiones de pequefaieuzudndo su adquisicion no
sea posible a través de procedimiento y asi séiqust por el servicio gestor.

Excepcionalmente, y mediante resolucion del Delefgade Economia, podran
librarse pagos a justificar de mayor cuantia enc&to de emergencias y de
contrataciones artisticas y similares cuando existaones acreditadas por los Servicios
gestores que pongan de manifiesto la necesidadfedtua el pago con caracter
inmediato tras la realizacion del objeto del gasto.

En todo caso, la expedicion de las drdenes de pagtificar solo podra
efectuarse previa la aprobacion por el Organo ctenpeen los supuestos siguientes:

» Cuando los documentos justificativos no puedaragertados antes de formular
el preceptivo mandamiento pago.

» Cuando no es posible justificar de modo inmediatonainente la cuantia del
pago.

No podran tramitarse como pago a justificar losagade personal, los pagos de
contratos administrativos no menores, las retemsiotributarias y el abono de
subvenciones.

Esta es una copia impresa del documento electronico (Ref: 2166308 JY19Q-NQOPG-BI1EX F59776E38A7FD7E19166EF9F020B503D8AFD8145) generada con la aplicacion i
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3.-Situacién y disposicién de los fondos:

En aquellos servicios donde se repita con reglddriestos tipos de pagos, la
Tesoreria valorara e informara la apertura de weste en entidad financiera, donde
situar estos fondos. También podra ser solicitadaopuesta del perceptor de los
fondos del Servicio o Area correspondiente firmad#o al Concejal Delegado/ade
ésta.

=1

Las disposiciones de fondos seran autorizadasapiinnia del perceptor designado
en la resolucién correspondiente. Seran efectusdatiante cheques nominativos o
transferencias.

5&ent_id=1&idioma:

Excepcionalmente, podran autorizarse disposiciateesondos mediante la firma
mancomunada del Delegado/ade Economia, del Srvémter y de la Sra. Tesorera
exclusivamente para reintegrar los fondos medigatesferencia a un ordinal operativo
del Ayuntamiento.
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Los fondos situados en esta cuenta restringidaagespa justificar tendran, en todo
caso, el caracter de fondos publicos y formaranepategrante de la Tesoreria
Municipal.

Los intereses que, en su caso, produzcan losdefefondos, se ingresaran en la
cuenta operativa que determine la Tesoreria mumjogpmunicando a esta el importe
de los mismos para su posterior aplicacion a lasceuptos correspondientes del
presupuesto de ingresos.

4.-Contabilidad y control:

Los Pagos "a justificar" se ordenaran en un doctmA&DO acompafiado de un
documento de autorizacion que incluird los sige@iemequisitos:

+ Identificacion de los peticionarios.

» Finalidad del gasto.

» Célculo de su importe.

» Firmas de las personas que solicitan.

» Conformidad —en su caso- del Jefe del Servicio.

« Autorizacion de la Alcaldia 6 Delegado/a del Area.

Una vez autorizado sera expedido el mandamientpade con el caracter de "a
justificar" y transferido su importe a la cuentad delinal de Tesoreria restringido para
pagos a justificar.

La resolucion que adopte el Organo competenteifimiemas de la cuantia y de la
finalidad, el plazo maximo de justificacion de lan& a librar, que en ningln caso
podra exceder de tres meses, siempre dentro dekejeen que se librd la cantidad.

Esta es una copia impresa del documento electronico (Ref: 2166308 JY19Q-NQOPG-BI1EX F59776E38A7FD7E19166EF9F020B503D8AFD8145) generada con la aplicacion i
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No se efectuaran pagos a justificar en ejercictirdd al de imputacion del ADO
correspondiente.

Los Servicios deberan programar las solicitudepals a justificar necesarios en
el ejercicio, de forma que queden abonados poesarEria antes de finalizar el mismo.

Los documentos ADO y P de pagos a justificar exjmlien un ejercicio y no
abonados a 31 de diciembre, serdn anulados patela¢ncion.

=1

1&idioma:

Cuando los pagos se efectlen con retencién de.FER.& importe de éste se
ingresara mediante transferencia bancaria al drdjperativo de Tesoreria que designe
la Tesorera.

5&ent_id:

5.-Régimen de las justificaciones:

Los perceptores de cantidades "a justificar" presén en la Intervencion,
dentro del plazo méaximo establecido por el OrdenddoPagos y en todo caso dentro
de los tres meses siguientes a la realizacion atph y siempre antes del fin del afio
natural en el que se le abonaron los fondos, latayastificativa de la inversién, en el
modelo establecido al efecto, acompafiada de lasréacy recibos originales y, en su
caso, de la carta de pago acreditativa del reiotdgrlas cantidades no invertidas y de
las retenciones practicadas.

Sin perjuicio de las responsabilidades en que selguncurrir, los fondos a
justificar pagados y pendientes de justificaciofiral de ejercicio, seran objeto de los
siguientes registros contables:

» Reconocimiento de la obligacién de pago contraedypuesto de gastos (cargo
en la cuenta 400) con abono a la cuenta 558.6 6Gastalizados con
provisiones de fondos para pagos a justificar manids de justificacion”.

» De la salida de fondos de la cuenta restringidaofyla diferencia entre el saldo
contable y el saldo bancario), mediante una op@macio presupuestaria,
efectuado un cargo en la cuenta 558.0 “Provisiatees-ondos para pagos a
justificar pendientes de justificacion” con abondaacuenta representativa del
ordinal de tesoreria restringido para pagos dfijtesti

La justificacion de la aplicacion de los fondos fdakde contener siempre
documentos originales sin que en ningln caso puadiaitirse justificantes firmados o
expedidos por el perceptor del libramiento, ni ificstintes de gastos por importe
superior a 3.005,06 euros, salvo que se trateddedsos excepcionales de esta misma
Base. Los justificantes habrdn de corresponder sapkersonas o entidades que
directamente han percibido los fondos, no admitéed los facilitados por
intermediarios, salvo en los casos de incapacidadnstaran de los siguientes datos:
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- Lugar y fecha de emisién.

- Firma del perceptor final.

- Nombre y D.N.I. o raz6n social y CIF.

- Importe total, especificando posibles descueatosnificaciones.

- Descuentos de L.R.P.F., caso de estar sometidmisgsho y Carta de pago
acreditativa de las retenciones practicadas.

- Conformidad del Concejal Delegado/adel servicio

=1

Los justificantes de gastos realizados por addaisiade bienes y servicios,
gravados por IVA, proporcionaran adicionalmenterimfaciéon de:

_id=1&idioma:

- Ndmero de factura.

- Domicilio del destinatario.

- Descripcion de Bienes y Servicios.
- Tipo tributario y cuota.

5&ent_id

Las facturas y recibos que no se cumplimenten eemdquisitos antes expuestos,
presenten tachaduras, rectificaciones o cualqtieramomalia que pueda poner en duda
su validez serd motivo de la devolucion de la cuent
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La cuenta justificativa se sometera, previa fizeaion, a la aprobacion del
Ordenador de Pagos.

No se expedirdn nuevas 6rdenes de pago "a justificar los mismos conceptos
presupuestarios, a perceptores que tuviesen ailsu groder fondos pendientes de
justificacion.

Los perceptores de fondos seran personalmentenssigies de las deudas que
contraigan por dar a los Servicios mayor extensiénla que permitan las sumas
libradas.

Los perceptores de pagos a justificar seran resptes directamente si
contravienen las condiciones establecidas en epte Base o las especificadas en la
resoluciéon correspondiente, asi como las demasblesi@as reglamentariamente, sin
perjuicio del reintegro de los fondos al que hublegar.

Se iniciara el expediente de reintegro cuandostuamido el plazo concedido, no se
haya presentado la correspondiente justificaciésta haya sido inferior a la cantidad
librada, en cuyo caso, el reintegro se exigird@auantia no justificada.

El perceptor de cantidades a justificar que hubiereeintegrar la totalidad o parte
de ella y no lo hiciere dentro de los 8 dias sigiei® al que se le ordenare, vendra
obligado a satisfacer el interés legal del dinaropntar desde la fecha en que cumpliere
este plazo y hasta aquélla en que se verifiqueirgegro.

Esta es una copia impresa del documento electronico (Ref: 2166308 JY19Q-NQOPG-BI1EX F59776E38A7FD7E19166EF9F020B503D8AFD8145) generada con la aplicacion i
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6.-Obligaciones de los Perceptores:

Los perceptores seran responsables de la custediasdfondos y su correcta
aplicacion, siendo sus funciones entre otras:

» Verificar que los comprobantes facilitados parguktificacion de los gastos y
los pagos sean documentos auténticos y originales.

» Identificar la personalidad y legitimacién de logrgeptores mediante la

documentacion pertinente.

Cuidar de cobrar los intereses que procedan panosterior ingreso en la

Tesoreria.

Custodiar y conservar los talonarios matrices de dbeques asi como los

cheques anulados a efectos de su control.

» Practicar arqueos y conciliaciones bancarias, @erdn ser presentados a la
Tesoreria e Intervencion municipal con ocasion de presentacién de
justificaciones de los fondos y al final de cada@gio.

» Justificar y reintegrar la totalidad de los fondwslos plazos especificados en
las presentes bases, y en todo caso a final delafiorma que el saldo bancario
de la cuenta restringida de pagos a justificar dediciembre sea cero.

e Cumplir cuantas instrucciones emanen de la Tesoyéoi la Intervencion para
un mejor seguimiento y control de los Pagos afiesti

5&ent_id=1&idioma=1
. 3

~ BASE 25%.-
LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

1.-OPERACIONES PREVIAS EN EL ESTADO DE GASTOS:

A fin de gjercicio, se verificara que todos losertos municipales que implican
reconocimiento de obligaciones han tenido su efteptable en fase "O".

Los Créditos para gastos que el Ultimo dia dekijer no estén afectados al
cumplimiento de obligaciones reconocidas quedanafados, sin mas excepciones que
las establecidas en la normativa vigente.

2.-OPERACIONES PREVIAS EN EL ESTADO DE INGRESOS

Todos los ingresos realizados hasta el 31 de dicienle cada ejercicio deberan
aplicarse dentro del Presupuesto que se liquida.

Antes del cierre del presupuesto se dard aplicaaidos cobros realizados
pendientes de aplicacion a sus respectivos deresieospre que sea posible.

3.-CIERRE DEL PRESUPUESTO Y REMANENTE DE TESORERIA.
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El Cierre y la Liquidacién del Presupuesto Gendeala Entidad se efectuara en
los plazos previstos legalmente referenciando8é de diciembre.

Hasta la fecha de aprobacion de la liquidacion eetabilizaran cuantas
operaciones pendientes estén pendientes y losesjustintables necesarios, de
conformidad con los documentos, informes y resohgs justificativas.

La aprobacién de la Liquidacién del Presupuesto e@@nde la Entidad
corresponde a la Alcaldia-Presidencia y deber&ulemta al Pleno en la primera sesién
ordinaria que se celebre.

=1

1&idioma:

4.-REMANENTE DE TESORERIA.

5&ent_id

Estara integrado por la suma de fondos liquidosrgahos pendientes de cobro,
deduciendo las obligaciones pendientes de page yléoechos que se consideren de
dificil recaudacion.

La cuantia de los derechos pendientes de cobro iffldl @ imposible
recaudacion se calculard conforme a lo dispueste@lesrticulo 193.bis del Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendaglesg a la Nota Explicativa de la
Reforma Local del Ministerio de Hacienda y Admirasiones Publicas de 5 de marzo
de 2014:

a) Los derechos pendientes de cobro liquidados ralede los
presupuestos de los dos ejercicios anteriores ealcquesponde la liquidacion,
se minoraran, como minimo, en un 25 por ciento.

b) Los derechos pendientes de cobro liquidados ralede los
presupuestos del ejercicio tercero anterior al cpreesponde la liquidacion, se
minoraran, como minimo, en un 50 por ciento.

¢) Los derechos pendientes de cobro liquidados ralede los
presupuestos de los ejercicios cuarto a quintoriarge al que corresponde la
liguidacion, se minoraran, como minimo, en un 75gxento.

d) Los derechos pendientes de cobro liquidados ralede los
presupuestos de los restantes ejercicios anteriareque corresponde la
liquidacién, se minoraran en un 100 por ciento.

e) No se tendran en cuenta los derechos que, doad@ente, no son de
dificil o imposible recaudacién, y en los que laicanincertidumbre es el
momento en el que se va a producir la realizac&merecho o la obtencion de
su producto. En tal sentido no se incluirdn ercdsulo los que correspondan a
obligaciones reconocidas por otras AdministracioRéblicas a favor de las
entidades locales, ni tampoco aquellos otros dobkrgue existe alguna garantia

)
o
<
>
5
Q
5]
©
]
€
3
=
2
=
1)
<
£
o
2
S
=3
]
o
c
]
e
@
£
3
2
<]
o
[}
S
<]
5
<1
£
[
<
S
]
£
2
<
c
2
=]
&
o
=3
©
=
c
<]
5]
<
S
I
@
c
@
=3
o
<
=
®
a
s
<
@
a
@
o
I}
@
o
I
=}
[
=3
Jria
u
©
©
=
o
=
w
~
a
L
~
<
I
@
w
©
2
~
@
e}
[
<
[0}
=
53
Q
[0}
a
S
o
Z
o
<}
>
5
@
Q
@
©
©
<
«
k3]
)
g
2
=
e
5
o}
©
]
<
@
£
3
53
<]
=l
°
°
<
@
o
<%
E
o
=3
<]
S
©
c
El
@
@
8
@
w

verificacion puede comprobar la validez de la firma electrénica de los documentos firmados en la direccién web: https://portaldelcontribuyente.cadiz.es/portalCiudadano/portal/verificarDocumentos.do?pes_cod:



DOCUMENTO IDENTIFICADORES
DOCUMENTACION PDF PARA ARCHIVAR: BASES
EJECUCION 2022

FIRMAS ESTADO

NO REQUIERE FIRMAS

OTROS DATOS

Cédigo para validacion: JY19Q-NQOPG-B91EX
Fecha de emision: 14 de Abril de 2025 a las 13:31:41
Péagina 55 de 58

BASES 2022
55/58

AYUNTAMIENTO DE CADIZ
INTERVENCION

gue se puede ejecutar en el caso de incumplimgontel deudor de la entidad
local de las obligaciones que haya contraido frargka.

BASE 262
CONTROL INTERNO

26.1.-Normas generales:

=1

Se ejercera con la extension y efectos estableeiddexto Refundido de la Ley
de las Haciendas Locales y en el Real Decreto 824/2e 28 de abril, por el que se
regula el régimen juridico del control interno as éntidades del Sector Publico Local.

5&ent_id=1&idioma:

La funcion Interventora sera ejercida por el Inéeter, y por el personal
funcionario que actie como Delegado/a o colabofadfer éste.

La funcién de control financiero y auditoria publiseran asimismo ejercidas
por el Interventor y por el personal funcionarioeqactie como Delegado/a o
colaborador de éste, pudiendo recabar la colalisradiajo su direccion- de asistencia
técnica en los términos previstos en el Real Decf@®/2017 segun las Normas de
Auditoria del Sector Publico y las Normas de Cotabidn de Auditores Privados de la
IGAE.
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Para el ejercicio de las funciones de control rivde en sus diferentes
modalidades, la Intervencion podré:

» Fiscalizar los diferentes servicios y exigir, paw@a examen, cuantos libros,
cuentas, documentos, antecedentes y pormenoregeeadtba conocer en cada
caso.

» Tener libre acceso en cualquier momento, a todssof&inas, centros vy
dependencias de la Corporacion, y sus respectigfes Jeberdn darle las
maximas facilidades para el cumplimiento de sudnisi

* Requerir discrecionalmente:

0 A todo el personal afecto a la Intervencion parm lguauxilie en su labor
fiscalizadora, sin perjuicio de la facultad de dak&én de la funcién
fiscalizadora.

0 A todo el personal municipal su colaboracion puharelas labores de
control interno.

» Proponer, caso de carencia de medios personalesates otras asistencias
técnicas externas como colaboradores en el ejerdicsus funciones.

La Intervencién municipal remitira con caracter ara la Intervencion General
de la Administracion del Estado un informe resurderios resultados de los controles
realizados en cada ejercicio, en el plazo y conoetenido que se determine por la
Administracién General del Estado en los términefakdos en el Real Decreto
424/2017.

Esta es una copia impresa del documento electronico (Ref: 2166308 JY19Q-NQOPG-BI1EX F59776E38A7FD7E19166EF9F020B503D8AFD8145) generada con la aplicacion i
verificacion puede comprobar la validez de la firma electrénica de los documentos firmados en la direccién web: https://portaldelcontribuyente.cadiz.es/portalCiudadano/portal/ve
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26.1.-Procedimiento. EI procedimiento para el ejercicio de la funcién
interventora serd el establecido en el RD 424/2017;

+ Para el inicio de las actuaciones de fiscalizaclénlntervencion Municipal
deberd recibir en formato electronico el expedieoigginal completo,
incorporados al mismo todos los documentos (inaluld propuesta de
resolucién) que lo integran e informes preceptiyeyiamente a que se dicte
acuerdo por el 6rgano municipal competente.

» La Intervencion fiscalizara el expediente en ekzplanaximo de diez dias, a

contar desde el siguiente a la fecha de la recepgi conste en el registro

interno establecido en la Intervencion.

Este plazo se reducira a cinco dias, computadogudéforma, cuando se haya

declarado urgente la tramitacion del expediente.

» El plazo se interrumpird cuando la Intervenciérabecasesoramiento juridico o
informes técnicos adicionales que considere neiosspara el ejercicio de sus
funciones de control interno.

5&ent_id=1&idioma=1
.

26.2.-Como garantia de la fiscalizacién de los exfientes sometidos a ésta
segun la legislacion vigente:

* No podréa incluirse en el Orden del Dia de la coatarta de los érganos
colegiados expediente sin la fiscalizacion de lgeriencion, cuando sea
preceptiva.

* No sera objeto de fiscalizacién ningin expediente o vaya acompafiado de
la propuesta del servicio u érgano gestor del eepésl e incorpore el
correspondiente informe y propuesta de resolucién.

26.3.-Omision de fiscalizacién:Caso de adoptarse acuerdos con omision de
fiscalizacion previa se procedera del modo estalleen el articulo 28 del RD
424/2017.

26.5.-Régimen de fiscalizacion de gastos e ingregoderechos en el ambito
del Ayuntamiento y sus Organismos Auténomos:

* Segun su articulo 13 del RD 424/2017, el régimen fidealizacién e
intervencion limitada previa de requisitos basiceigndo de aplicacién las
comprobaciones —con la debida adaptacion al andbitl- de los requisitos
establecidos a tal efecto por Acuerdo del Consejblhistros (Resolucion de 2
de junio de 2008, de la Intervencién General dAdministracion del Estado,
por la que se publica el Acuerdo del Consejo deiditizs de 30 de mayo de
2008, modificada en 2011, por el que se da apficaei la previsién de los
articulos 152 y 147 de la Ley General Presupuestaspecto al ejercicio de la
funcion interventora en régimen de requisitos fégic

* En los términos del articulo 9 del RD 424/2017 sstitiye la fiscalizacion
previa de los derechos e ingresos de la Tesored@a la excepcion de la

)
o
<
>
5
Q
5]
©
]
€
3
=
2
=
1)
<
£
o
2
S
=3
]
o
c
]
e
@
£
3
2
<]
o
[}
S
<]
5
<1
£
[
<
S
]
£
2
<
c
2
=]
&
o
=3
©
=
c
<]
5]
<
S
I
@
c
@
=3
o
<
=
®
a
s
<
@
a
@
o
I}
@
o
I
=}
[
=3
Jria
u
©
©
=
o
=
w
~
a
L
~
<
I
@
w
©
2
~
@
e}
[
<
[0}
=
53
Q
[0}
a
S
o
Z
o
<}
>
5
@
Q
@
©
©
<
«
k3]
)
g
2
=
e
5
o}
©
]
<
@
£
3
53
<]
=l
°
°
<
@
o
<%
E
o
=3
<]
S
©
c
El
@
@
8
@
w

verificacion puede comprobar la validez de la firma electrénica de los documentos firmados en la direccién web: https://portaldelcontribuyente.cadiz.es/portalCiudadano/portal/verificarDocumentos.do?pes_cod:



DOCUMENTO IDENTIFICADORES
DOCUMENTACION PDF PARA ARCHIVAR: BASES
EJECUCION 2022

FIRMAS ESTADO

NO REQUIERE FIRMAS

OTROS DATOS

Cédigo para validacion: JY19Q-NQOPG-B91EX
Fecha de emision: 14 de Abril de 2025 a las 13:31:41
Péagina 57 de 58

BASES 2022
57/58

AYUNTAMIENTO DE CADIZ
INTERVENCION

fiscalizacion de los actos de ordenacién y pagoer#t derivados de
devoluciones de ingresos indebidos), por la tomeadén en contabilidad y el
control financiero posterior.

26.6.-Reparos y discrepancias.

La formulacion de reparos en el ejercicio de laciém Interventora seguira el
procedimiento establecido en el articulo 12 del #12/2017 y en los articulos 215 y
2016 del TRLRHL.

=1

1&idioma:

El establecimiento de discrepancias por parteodeGestores/Organos de la
Corporacion se realizara mediante el procedimiestablecido en el articulo 15 del RD
424/216 y en el articulo 217 del TRLRHL.

5&ent_id:

26.7.-El Control financiero permanente y la auditoia publica.

Sera llevado a cabo a través del procedimientblestido en los articulos 29 y
siguientes del RD 424/2017, teniendo en cuentaispoBicion Transitoria Unica.

En la realizacion de estos trabajos podra contamsda colaboracién de:

» Auditores privados a través del/los correspondgntstrato/s administrativo/s
(articulo 34 y concordates del RD 424/2017), o mweii su especifica
contratacion por parte de en las empresas pubbcates para su colaboracion
con la Intervencién municipal,

» La IGAE mediante convenio de colaboracion (DA 73adeey 27/2013, DA 42
del RD 424/2017).

BASE 272
CONVALIDACIONES Y RECONOCIMIENTO EXTRAJUDICIAL DE
CREDITO

27.1.-CONVALIDACIONES.

En los supuestos de omision de alguno de los tednpira aprobacion de un
expediente de gasto, éste podra ser convalidadorammal siguiente procedimiento:

a) Informe motivado del servicio gestor donde skl las omisiones (y su
causa) en los tramites del procedimiento de tastog, y propuesta de resolucion.
b) Informe juridico en el que se acredite que:
* La omisién o defecto en la tramitacion es susckptile convalidacion de
acuerdo con las normas de procedimiento adminigirabmun,
» Elresto del expediente, por lo demas, se atiendigposiciones vigentes,
b) Informe de la Intervencién General.

)
o
<
>
5
Q
5]
©
]
€
3
=
2
=
1)
<
£
o
2
S
=3
]
o
c
]
e
@
£
3
2
<]
o
[}
S
<]
5
<1
£
[
<
S
]
£
2
<
c
2
=]
&
o
=3
©
=
c
<]
5]
<
S
I
@
c
@
=3
o
<
=
®
a
s
<
@
a
@
o
I}
@
o
I
=}
[
=3
Jria
u
©
©
=
o
=
w
~
a
L
~
<
I
@
w
©
2
~
@
e}
[
<
[0}
=
53
Q
[0}
a
S
o
Z
o
<}
>
5
@
Q
@
©
©
<
«
k3]
)
g
2
=
e
5
o}
©
]
<
@
£
3
53
<]
=l
°
°
<
@
o
<%
E
o
=3
<]
S
©
c
El
@
@
8
@
w

verificacion puede comprobar la validez de la firma electrénica de los documentos firmados en la direccién web: https://portaldelcontribuyente.cadiz.es/portalCiudadano/portal/verificarDocumentos.do?pes_cod:



DOCUMENTO IDENTIFICADORES
DOCUMENTACION PDF PARA ARCHIVAR: BASES
EJECUCION 2022

FIRMAS ESTADO

NO REQUIERE FIRMAS

OTROS DATOS

Cédigo para validacion: JY19Q-NQOPG-B91EX
Fecha de emision: 14 de Abril de 2025 a las 13:31:41
Péagina 58 de 58

BASES 2022
58/58

AYUNTAMIENTO DE CADIZ
INTERVENCION

¢) Resolucién del expediente por el 6rgano competeara la aprobacion de la
propuesta original.

27.2.-RECONOCIMIENTO EXTRAJUDICIAL DE CREDITOS.

Podran reconocerse extrajudicialmente créditos pswa imputacion al
presupuesto mediante acuerdo del dérgano competelge la corporacion,
correspondiendo al Ayuntamiento pleno para gasexduados en ejercicios anteriores,
todo ello en los términos previstos en el articililé del TRLRHL y en el articulo 60.2
del Real Decreto 500/1990.

=1

1&idioma:

El expediente para el reconocimiento de esta cliseobligaciones sera
tramitado por la Intervencion Municipal y deber&temer como minimo, los siguientes
documentos:

5&ent_id

+ Peticién de la Tenencia de Alcaldia o Concejalile@ada del Area,

» Informe justificativo detallado suscrito por el pessable técnico del area, con
el conforme del Delegado/a del Area de Economia.

» Certificaciones de obra, facturas o documentosddet®&’os del derecho del
acreedor o de la realizacion de la prestacién, rdebeonformarse por los
organos gestores del gasto.

» Fiscalizacion de la Intervencion.

El acuerdo de reconocimiento extrajudicial de ¢eédin su caso, implicara -y
asi lo hara constar la correspondiente resoluciéh @gano competente- el
levantamiento de reparos —en su caso- formuladoks patervencion.

~ BASE 28®
MODIFICACION DE LAS PRESENTES BASES

Las presentes Bases podrdn ser modificadas porerdaudel Excmo.
Ayuntamiento Pleno, previo informe del Sr. Interegrde Fondos.

DISPOSICION FINAL

En lo no previsto especialmente en estas basestag a lo dispuesto por la
legislacion de Régimen Local y sus Reglamentoscasio las demas disposiciones
concordantes de aplicacion en la materia. Las dgdagpuedan surgir en la aplicacion
de las presentes Bases, seran resueltas por laialgarevios los informes pertinentes,
siendo preceptivo en todo caso, el de la IntenéenGeneral.
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